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2013 г. №842 «О порядке присуждения ученых степеней»; 

− Постановлением Правительства Российской Федерации от 4 апреля 2014 г. 

№ 267 (в ред. Постановлений Правительства РФ от 02.08.2016 г. № 748, от 

01.10.2018 г. №1168) «Об утверждении Положения о докторантуре»; 

− Уставом федерального государственного бюджетного образовательного 

учреждения высшего образования «Донецкий национальный университет 

экономики и торговли имени Михаила Туган-Барановского», утвержденным 

приказом Министерством науки и высшего образования Российской Федерации 

от 30.03.2023 г. №344;  

− другими нормативными правовыми актами, касающимися деятельности 

отдела; 

− Правилами внутреннего трудового распорядка ФГБОУ ВО 

«ДОННУЭТ», утвержденными приказом от 11.12.2023 г. №654оп; 

− локальными нормативными актами ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ»; 

− настоящим Положением. 

1.6. Отдел возглавляет заведующий аспирантурой, который назначается на 

должность и освобождается от должности ректором ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ», 

если иное не предусмотрено локальными нормативными актами ФГБОУ ВО 

«ДОННУЭТ». 

1.7. Все работники отдела принимаются на должность и увольняются с 

должности ректором ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ» в установленном порядке, если 

иное не определено внутренним распорядительным документом. 

1.8. Для выполнения своих задач и функций отдел в своей деятельности 

взаимодействует с другими структурными подразделениями ФГБОУ ВО 

«ДОННУЭТ». 

 

II. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ И ФУНКЦИИ 

 

2.1. Основными задачами отдела являются: 

1) организация учебного процесса в соответствии с Федеральными 

государственными требованиями (далее – ФГТ) подготовки аспирантов по 

научным специальностям; 

2) организация и планирование приема, подготовки и эффективного 

выпуска аспирантов по программам подготовки научных и научно- 

педагогических кадров в аспирантуре, в соответствии с лицензией ФГБОУ ВО 

«ДОННУЭТ» на право осуществления образовательной деятельности; 

3) организация приема и эффективного выпуска докторантов; 

4) организация приема, подготовки и эффективного выпуска лиц, 

прикрепленных для сдачи кандидатских экзаменов и (или) для подготовки 
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диссертации на соискание ученой степени кандидата наук без освоения программ 

подготовки научных и научно-педагогических кадров в аспирантуре;  

5) планирование, организация и контроль за учебным процессом в 

аспирантуре; 

6) осуществление контроля за исполнением законодательства Российской 

Федерации в сфере образования, в том числе требований ФГТ по программам 

аспирантуры; 

7) координация деятельности кафедр и других подразделений ФГБОУ ВО 

«ДОННУЭТ» по вопросам подготовки научных и научно-педагогических кадров в 

аспирантуре в соответствии с нормативными документами, а также ФГТ по 

соответствующим укрупненным группам научных специальностей, научным 

специальностям; 

8) осуществление мониторинга и отчетности в области образовательной 

деятельности по программам подготовки научных и научно-педагогических 

кадров в аспирантуре и докторантуре; 

9) контроль, координация и учет документального сопровождения учебного 

процесса, связанного с движением контингента обучающихся в аспирантуре; 

10) разработка инструктивных и нормативных документов в пределах 

компетенции отдела; 

11) нормативно-информационное обеспечение деятельности структурных 

подразделений ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ» по движению контингента 

обучающихся в аспирантуре; 

12) составление текстовых и статистических отчетов по аспирантуре и 

докторантуре и представление их в Министерство науки и высшего образования 

Российской Федерации; 

13) организация и подготовка документации для участия в конкурсе на 

получение контрольных цифр приема; 

14) организация и проведение кандидатских экзаменов для аспирантов и 

лиц, прикрепленных для сдачи кандидатских экзаменов; 

15) подготовка материалов по подготовки кадров высшей квалификации для 

обсуждения на заседаниях Ученого совета ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ», ректората; 

16) ведение личных дел докторантов, аспирантов и лиц, прикрепленных для 

сдачи кандидатских экзаменов и (или) для подготовки диссертации на соискание 

ученой степени кандидата наук без освоения программ подготовки научных и 

научно-педагогических кадров в аспирантуре. 

2.2. С целью обеспечения выполнения вышеуказанных задач отдел 

осуществляет следующие функции: 

1) организация учебного процесса подготовки аспирантов в соответствии с 

ФГТ, учебными планами и календарными учебными графиками; 

2) составление и подача ежегодной заявки для участия в открытом 
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публичном конкурсе по распределению контрольных цифр приема в аспирантуру; 

3) организация проведения приема на обучение в аспирантуру, разработка 

Правил приема в аспирантуру, согласование стоимости обучения в аспирантуре 

(для обучающихся на договорной основе), размещение необходимой информации 

на официальном сайте ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ» в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет»;  

4) организация приема вступительных экзаменов и обработка их 

результатов, подготовка документов для заседания приемной комиссии; 

 5) участие совместно с кафедрами в формировании комиссий по 

проведению вступительных испытаний, апелляционных комиссий, в том числе 

подготовка проектов приказов о составе комиссий; 

6) прием документов от поступающих в аспирантуру и докторантуру, в том 

числе от лиц, прикрепляемых для сдачи кандидатских экзаменов и (или) для 

подготовки диссертации на соискание ученой степени кандидата наук без 

освоения программ подготовки научных и научно-педагогических кадров в 

аспирантуре, формирование личных дел; 

7) оформление для передачи в архив ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ» личных дел 

аспирантов, докторантов, лиц, прикрепленных для сдачи кандидатских экзаменов 

и (или) для подготовки диссертации на соискание ученой степени кандидата наук 

без освоения программ подготовки научных и научно-педагогических кадров в 

аспирантуре; 

8) подготовка проектов приказов о прикреплении и откреплении лиц, 

прикрепленных для сдачи кандидатских экзаменов и (или) для подготовки 

диссертации на соискание ученой степени кандидата наук без освоения программ 

подготовки научных и научно-педагогических кадров в аспирантуре; 

9) формирование совместно с кафедрами составов комиссий для 

рассмотрения вопросов, связанных с прикреплением лиц для подготовки 

диссертации на соискание ученой степени кандидата наук без освоения программ 

подготовки научных и научно-педагогических кадров в аспирантуре, в том числе 

составление проекта приказа об утверждении комиссий; 

10) формирование совместно с кафедрами составов комиссий по приему 

кандидатских экзаменов, в том числе составление проектов приказов об 

утверждении комиссий; 

11) осуществление контроля распределения учебной нагрузки по кафедрам 

согласно учебным планам аспирантуры; 

12) составление расписания учебных занятий в соответствии с учебными 

планами, расписания зачетной и экзаменационной сессии, расписания ликвидации 

академической задолженности;  

13) планирование и организация промежуточной аттестации по программам 

аспирантуры; 
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14) контроль академической успеваемости аспирантов; 

15) выдача справок аспирантам, прикрепленным лицам, оформление и 

выдача аттестационных ведомостей и направлений на сдачу кандидатских 

экзаменов и зачетов; 

16) подготовка проектов приказов о зачислении и отчислении из 

аспирантуры и докторантуры, смене профиля и (или) направления подготовки, 

назначении научных руководителей (консультантов), переводе на следующий год 

обучения, предоставлении академических отпусков, прохождения практик и 

других распорядительных актов в пределах компетенции Отдела; 

17) подготовка проектов приказов о назначении государственной стипендии 

и оказании материальной помощи аспирантам, оформление документов для 

представления аспирантов на соискание стипендий Правительства и Президента 

Российской Федерации, других именных стипендий; 

18) актуализация информации по вопросам подготовки кадров высшей 

квалификации на официальном сайте ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ» в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»; 

19) осуществление контроля утверждения тем научно-квалификационных 

работ (диссертаций), выполнения индивидуальных планов работы аспирантов, 

прохождения ими своевременной и качественной аттестации; 

20) подготовка отчетов о работе Отдела и представление их в 

государственные органы, в том числе Территориальный орган Федеральной 

службы государственной статистики по Донецкой Народной Республике. 

 

III. ПРАВА ОТДЕЛА 

 

3.1. В установленном порядке и в пределах своих полномочий 

запрашивать и получать от структурных подразделений необходимую для 

выполнения своих задач и функций информацию. 

3.2. В необходимых случаях, по согласованию с проректором по научной 

работе ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ», проводить проверку работы кафедр по всем 

вопросам, связанным с подготовкой научно-педагогических кадров в аспирантуре 

и докторантуре. 

3.3. Вносить руководству ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ» предложения по 

совершенствованию работы по подготовке научных и научно-педагогических 

кадров. 

3.4. Давать разъяснения и рекомендации по вопросам, относящимся к 

компетенции отдела. 

3.5. Проводить и участвовать в совещаниях по вопросам, входящим в 

сферу деятельности отдела. 

3.6. Требовать от соответствующих структурных подразделений и 




