
Документ подписан простой электронной подписью
Информация о владельце:
ФИО: Дрожжина Светлана Владимировна
Должность: Ректор
Дата подписания: 30.07.2024 09:08:56
Уникальный программный ключ:
7bfbf7f58f4af5b6ed3db5d74de97abcba6ff48e



 

Федеральное государственное бюджетное  

образовательное учреждение высшего образования  

«Донецкий национальный университет экономики и 

торговли имени Михаила Туган-Барановского» 

 (ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ») 

Редакция 1 

Стр. 2 из 4 

ПП 

2-78/УН 

СИСТЕМА УПРАВЛЕНИЯ КАЧЕСТВОМ 
Положение об отделе сопровождения информационных систем управления цифровой 

трансформации и информационных технологий 
 

 

– Указом Президента Российской Федерации от 06.03.1997 г. № 188 «Об 
утверждении перечня сведений конфиденциального характера» (с изменениями 
на 13 июля 2015 года);  

– Федеральным законом от 23.08.1996 г. № 127-ФЗ «О науке и 
государственной научно-технической политике» и другими законами Российской 
Федерации (с изменениями на 24 июля 2023 года);  

– Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, 
информационных технологиях и о защите информации» (с изменениями и 
дополнениями); 

– Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных 
данных» (с изменениями и дополнениями);  

– Постановлением Правительства Российской Федерации от 01.11.2012 г. 
№1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их 
обработке в информационных системах персональных данных»;  

– Постановлением Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 г. 
№687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных 
данных, осуществляемой без использования средств автоматизации»;  

– Правилами внутреннего трудового распорядка ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ», 
утвержденными приказом от 11.12.2023 г. №654оп; 

– локальными нормативными актами ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ»; 
– настоящим Положением. 
1.6. Отдел возглавляет заведующий, который назначается на должность и 

освобождается от должности ректором ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ», если иное не 
предусмотрено локальными нормативными актами ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ». 

1.7. Все работники ОСИС УЦТИТ принимаются на должность и 
увольняются с должности ректором ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ» в установленном 
порядке, если иное не определено внутренним распорядительным документом. 

1.8. Для выполнения своих задач и функций отдела в своей деятельности 
взаимодействует с другими структурными подразделениями ФГБОУ ВО 
«ДОННУЭТ». 

 
II. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ И ФУНКЦИИ 

 
2.1. Основными задачами отдела являются: 

− регистрация ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ» в федеральных, государственных и 
иных информационных системах;  

− внедрение и развитие цифровых сервисов для обеспечения качественного 
образовательного, административно-управленческого процессов по направлению 
различной отчетности;  

− организация взаимодействия между органами управления различного 
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уровня и ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ» в рамках информационных ресурсов;  

− информационное обеспечение соблюдения законодательных, правовых и 
нормативных документов, требований федеральных государственных 
образовательных стандартов, приказов и распоряжений путем контроля сроков 
исполнения в личных кабинетах ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ»;  

− техническое и информационное сопровождение программного обеспечения, 
информационных систем, цифровых сервисов функционирующих для решения 
задач передачи информации о деятельности ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ»;  

− консультирование и обучение пользователей в целях содействия развитию 
их цифровых компетенций и обеспечения качественного выполнения задач, 
поставленных руководством ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ».  

2.2. С целью обеспечения выполнения вышеуказанных задач ОСИС 
УЦТИТ осуществляет следующие функции: 

− координация работ, связанных с поддержкой систем и программного 
обеспечения, разработка и внесение предложений относительно текущих и 
перспективных планов их развития;  

− создание и удаление учетных записей пользователей в системах, 
управление полномочиями пользователей и соблюдение правил разграничения 
доступа; 

− загрузка шаблонов различных сведений с помощью электронных ключей 
доступа к системам;  

− оценка полноты сведений перед отправкой или загрузкой в системы; 

− контроль сроков размещения информации в информационных системах;  

− осуществление информирования пользователей ведомственных ИС и 
структурных подразделений Управления об инцидентах, возникших в ходе 
эксплуатации ведомственных ИС и ИТ-инфраструктуры Управления; 

− разработка и обеспечение регламента работ с компонентами 
информационных систем в ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ»; 

− контроль над соблюдением лицензионных соглашений используемого 
программного обеспечения;  

− выявление проблем, замедляющих внедрение и препятствующих 
эффективной эксплуатации информационных систем ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ»;  

− выполнение оперативных требований и задач по мониторингу, 
подключению и обновлению информационных систем ФИС ФРДО, ФИС ГИА и 
Приема, ФИС ГНА и других;  

− участие в разработке стратегии развития единого информационного 
пространства ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ»; 

− статистико-информационная деятельность;  

− накопление, обработка и контроль статистических данных. 




