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организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных 

данных при их обработке в информационных системах персональных данных». 

1.4. Настоящее Положение является локальным актом Университета, 

обязательным для исполнения всеми работниками Университета, в должностные 

обязанности которых входит обработка персональных данных в соответствии 

с Перечнем должностей работников Университета, осуществляющих обработку 

персональных данных либо имеющих доступ к персональным данным (далее –

 лица, допущенные к работе с ПДн), утверждаемым приказом ректора, по форме в 

соответствии с Приложением № 1 к настоящему Положению. 

1.5. Для целей настоящего Положения используются следующие 

основные понятия: 

– персональные данные – любая информация, относящаяся к прямо 

или косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту 

персональных данных); 

– оператор персональных данных (оператор) – государственный орган, 

муниципальный орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно 

или совместно с другими лицами организующие и (или) осуществляющие 

обработку персональных данных, а также определяющие цели обработки 

персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, 

действия (операции), совершаемые с персональными данными; 

– обработка персональных данных – любое действие (операция) 

или совокупность действий (операций) с персональными данными, совершаемых 

с использованием средств автоматизации или без их использования. Обработка 

персональных данных включает в себя: сбор, запись, систематизацию, 

накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, 

использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), 

обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение. 

– автоматизированная обработка персональных данных – обработка 

персональных данных с помощью средств вычислительной техники; 

– распространение персональных данных – действия, направленные 

на раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц; 

– предоставление персональных данных – действия, направленные 

на раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному 

кругу лиц; 

– доступ к информации ‒ возможность получения информации 

и ее использования; 

– обезличивание персональных данных – действия, в результате которых 

становится невозможным без использования дополнительной информации 

определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту 
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персональных данных; 

– блокирование персональных данных – временное прекращение 

обработки персональных данных (за исключением случаев, если обработка 

необходима для уточнения персональных данных); 

– уничтожение персональных данных – действия, в результате которых 

становится невозможным восстановить содержание персональных данных 

в информационной системе персональных данных и (или) в результате которых 

уничтожаются материальные носители персональных данных; 

– информационная система персональных данных – совокупность 

содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих 

их обработку информационных технологий и технических средств; 

– трансграничная передача персональных данных – передача 

персональных данных на территорию иностранного государства органу власти 

иностранного государства, иностранному физическому лицу или иностранному 

юридическому лицу; 

– конфиденциальность информации ‒ обязательное для выполнения 

лицом, получившим доступ к определенной информации, требование не 

передавать такую информацию третьим лицам без согласия ее обладателя; 

– информационная система персональных данных (далее – ИСПДн) – 

совокупность содержащихся в базах данных персональных данных 

и обеспечивающих их обработку информационных технологий и технических 

средств; 

– оператор персональных данных – государственный орган, 

муниципальный орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно или 

совместно с другими лицами организующие и (или) осуществляющие обработку 

персональных данных, а также определяющие цели обработки персональных 

данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия 

(операции), совершаемые с персональными данными. 

1.6. Обработка ПДн в Университете осуществляется с соблюдением 

принципов и условий, предусмотренных настоящим Положением 

и законодательством Российской Федерации в области ПДн. 

1.7. Права субъекта ПДн определены в главе 3 Федерального закона от 

27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». 

1.8. Обязанности оператора ПДн определены в главе 4 Федерального 

закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». 

1.9. Целями обработки ПДн в Университете являются: 

– выполнение требований трудового законодательства в отношении лиц, 

состоящих в трудовых отношениях с Университетом, кандидатов на вакантные 

должности, лиц, состоящих в договорных и иных гражданско-правовых 
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отношениях с Университетом, лиц, с которыми прекращены трудовые отношения; 

– выполнение требований гражданского законодательства в отношении 

лиц, состоящих в трудовых отношениях с Университетом, кандидатов на 

вакантные должности, родственников лиц, состоящих в трудовых отношениях 

с Университетом, лиц, состоящих в договорных и иных гражданско-правовых 

отношениях с Университетом, лиц, с которыми прекращены трудовые отношения, 

родственников лиц, с которыми прекращены трудовые отношения, обучающихся 

в Университете, родственников лиц, обучающихся в Университете, абитуриентов, 

лиц, временно либо постоянно проживающих (размещенных) в общежитиях 

Университета; 

– выполнение требований законодательства в сфере образования и науки 

в отношении обучающихся Университета. 

 

II. ОБЪЕМ И КАТЕГОРИИ ОБРАБАТЫВАЕМЫХ ПЕРСОНАЛЬНЫХ 

ДАННЫХ. КАТЕГОРИИ СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

 

2.1. Содержание и объем обрабатываемых ПДн должны соответствовать 

заявленным целям обработки. Обрабатываемые ПДн не должны быть 

избыточными по отношению к заявленным целям их обработки. 

2.2. Университет, являясь оператором ПДн, осуществляет обработку ПДн 

следующих категорий субъектов, представленных в таблице 1. 
 

Таблица 1  

Категории субъектов ПДн 

 

№ 

п/п 

Общее название 

группы 

субъектов ПДн 

Категории субъектов ПДн, входящих в группу 

1. Работники 

Университета 

Лица, состоящие в трудовых отношениях с Университетом (в т. ч. ПДн 

кандидатов на вакантные должности) 

− родственники лиц, состоящих в трудовых отношениях с Университетом; 

− лица, с которыми прекращены трудовые отношения; 

− родственники лиц, с которыми прекращены трудовые отношения; 

− физические лица, состоящие в договорных и иных гражданско-правовых 

отношениях с Университетом 

2. Обучающиеся 

в Университете 

− обучающиеся в Университете; 

− родственники лиц, обучающихся в Университете; 

− абитуриенты 

3. Проживающие 

(размещенные) 

в общежитиях 

Университета 

Лица, временно либо постоянно проживающие (размещенные) в 

общежитиях Университета 
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III. ОБЩИЙ ПОРЯДОК И УСЛОВИЯ ОБРАБОТКИ  

ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 
 

3.1. Принципы обработки ПДн определены в статье 5, условия обработки 

ПДн определены в статье 6 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ 

«О персональных данных». 

3.2. Обработка ПДн в Университете осуществляется в ИСПДн, 

определенных в перечне ИСПДн, утвержденном ректором Университета. 

3.3. Университет осуществляет смешанную обработку ПДн (как с 

использованием средств автоматизации, так и без использования таких средств). 

3.4. Обработка ПДн без использования средств автоматизации 

(неавтоматизированная обработка ПДн) производится лицами, допущенными к 

работе с ПДн, в соответствии с положениями постановления Правительства 

Российской Федерации от 15.09.2008 № 687 «Об утверждении Положения об 

особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без 

использования средств автоматизации». 

3.5. Защита ПДн от неправомерного их использования и (или) утраты 

обеспечивается Университетом за счет собственных средств в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации. 

3.6. Университет осуществляет обработку ПДн субъектов ПДн только при 

наличии согласия субъекта ПДн либо его законного представителя на обработку 

его ПДн. 

3.7. Все ПДн следует получать у самого субъекта ПДн 

или из общедоступных источников ПДн. Если ПДн возможно получить только 

у третьей стороны, то субъект ПДн должен быть уведомлен об этом заранее и от 

него должно быть получено письменное согласие (за исключением случаев, 

предусмотренных законодательством Российской Федерации). 

3.8. Согласие на обработку ПДн дается в любой позволяющей 

подтвердить факт его получения форме, в том числе в форме электронного 

документа, заверенного усиленной квалифицированной электронной подписью. 

3.9. Согласие в письменной форме субъекта ПДн на обработку его ПДн 

должно включать в себя сведения, содержащиеся в части 4 статьи 9 Федерального 

закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». 

3.10. Бланк согласия работников Университета на обработку ПДн 

представлен в Приложении № 2 к настоящему Положению. 

3.11. Бланк согласия на обработку ПДн лиц, обучающихся в Университете 

по программам высшего образования (обучающиеся Университета), представлен 

в настоящем Положении: 

− для лиц, не достигших 18 лет (Приложение № 3); 
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− для лиц, достигших 18 лет (Приложение № 4). 

3.12. Бланк согласия на обработку ПДн лиц, подавших документы 

для поступления в Университет (абитуриентов Университета), представлен 

в настоящем Положении: 

− для лиц, не достигших 18 лет (Приложение № 5); 

− для лиц, достигших 18 лет (Приложение № 6). 

3.13. Бланк согласия на обработку ПДн может быть переведен 

на официальный язык государства, гражданином которого является субъект ПДн, 

при необходимости. 

3.14. В случае отзыва субъектом ПДн согласия на обработку ПДн 

Университет вправе продолжить обработку ПДн без согласия субъекта ПДн на 

основании части 2 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 

персональных данных» при наличии оснований, указанных в пунктах 2 – 11 части 

1 статьи 6, части 2 статьи 10 и части 2 статьи 11 данного Федерального закона. 

3.15. Лицо, допущенное к работе с ПДн, должно сообщить субъекту ПДн о 

целях, предполагаемых источниках и способах получения ПДн и 

последствиях отказа субъекта ПДн дать письменное согласие на их получение. 

3.16. Субъект ПДн предоставляет достоверные сведения о себе. Лица, 

допущенные к работе с ПДн, проверяют достоверность сведений, сверяя данные, 

предоставленные субъектом ПДн, с имеющимися у субъекта ПДн документами. 

3.17. Сбор, запись, систематизация, накопление и уточнение (обновление, 

изменение) ПДн субъектов ПДн осуществляется путем получения ПДн 

непосредственно от субъектов ПДн: 

− получения оригиналов необходимых документов, содержащих ПДн; 

− копирования оригиналов документов, содержащих ПДн; 

− внесения сведений в документы учета, локальные нормативные правовые 

акты и др. (на бумажных и/или электронных носителях); 

− формирования ПДн в ходе кадровой работы; 

− внесения ПДн в ИСПДн Университета. 

3.18. Условия и порядок осуществления доступа работников Университета 

в помещения, в которых осуществляется обработка и хранение защищаемой 

информации, в том числе информации, отнесенной к категории «Персональные 

данные» и не содержащей сведения, составляющие государственную тайну, 

определены в Порядке доступа сотрудников федерального государственного 

бюджетного образовательного учреждения высшего образования «Донецкий 

национальный университет экономики и торговли имени Михаила Туган-

Барановского» в помещения, в которых ведется обработка персональных данных 

(ПП 2-374/УН). 



 

Федеральное государственное бюджетное  

образовательное учреждение высшего образования  

«Донецкий национальный университет экономики и 

торговли имени Михаила Туган-Барановского» 

 (ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ») 

Редакция 1 

Стр. 7 из 49 

ПП 

2-379/УН 

СИСТЕМА УПРАВЛЕНИЯ КАЧЕСТВОМ 
Положение о порядке обработки и защите персональных данных в федеральном государственном 

бюджетном образовательном учреждения высшего образования «Донецкий национальный 

университет экономики и торговли имени Михаила Туган-Барановского» 
 

IV. ПОРЯДОК И УСЛОВИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

РАБОТНИКОВ УНИВЕРСИТЕТА 

 

4.1. Обработка ПДн работников Университета осуществляется в целях 

осуществления функций работодателя: 

− содействия работникам Университета в выполнении их работы, обучении 

и должностном росте; 

− формирования кадрового резерва; 

− учета результатов исполнения работниками Университета должностных 

обязанностей; 

− обеспечения личной безопасности работников Университета и членов их 

семьи; 

− обеспечения защиты информации и безопасности информационной 

инфраструктуры Университета; 

− обеспечения работникам Университета установленных законодательством 

Российской Федерации условий труда, гарантий и компенсаций, сохранности 

принадлежащего им имущества; 

− обеспечения ретроспективы кадрового учета; 

− предоставления архивных справок, в том числе для подтверждения стажа 

работы; 

− противодействия коррупции. 

4.2. В целях, указанных в пункте 4.1 настоящего Положения, 

обрабатываются следующие категории ПДн работников Университета: 

− фамилия, имя, отчество (в том числе предыдущие фамилии, имена и (или) 

отчества в случае их изменения); 

− пол; 

− дата рождения; 

− место рождения; 

− реквизиты документа, удостоверяющего личность (тип, серия, номер, дата 

выдачи, кем выдано); 

− информация о гражданстве (в том числе предыдущие гражданства, иные 

гражданства); 

− адрес места жительства (адрес регистрации, адрес фактического 

проживания); 

− страховое свидетельство государственного пенсионного страхования 

(СНИЛС); 

− свидетельство о присвоении идентификационного номера 
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налогоплательщика (ИНН); 

− фото-, видеоизображение; 

− контактные данные (номера контактных телефонов, адрес электронной 

почты); 

− анкетно-биографические данные; 

− сведения о составе семьи и ближайших родственниках или законных 

представителях (фамилия, имя, отчество, степень родства, дата рождения, 

контактный телефон, место работы, должность, реквизиты свидетельства 

о рождении детей); 

− данные свидетельства о заключении брака; 

− сведения о социальных льготах и государственном социальном 

обеспечении; 

− сведения о местах работы (название юридического лица, форма занятости, 

должность, сведения о датах приема на работу и увольнения); 

− сведения о стаже работы; 

− сведения о воинском учете и реквизиты документов воинского учета; 

− номер расчетного счета; 

− номер банковской карты; 

− данные о наградах и поощрениях; 

− сведения о спортивных достижениях (вид спорта, разряд, наивысшее 

достижение) (при наличии); 

− данные о публикациях и участии в грантах (конкурсах); 

− сведения об ученых степенях и званиях (ученая степень, отрасль науки, 

дата присуждения; ученое звание, дата присуждения) (при наличии); 

− серия и номер выданного листка нетрудоспособности; 

− сведения о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного 

преследования либо о прекращении уголовного преследования; 

− сведения о полученном образовании (наименование образовательного 

учреждения, степень образования, тип документа об образовании, год окончания, 

дата выдачи); 

− медицинское заключение по установленной форме об отсутствии 

у гражданина заболевания, препятствующего поступлению на работу; 

− информация об участии в управлении других организаций (в составе 

органов управления, в составе учредителей (участников) юридического лица), 

о регистрации в качестве индивидуального предпринимателя на себя и членов 

семьи; 

− иная информация, которую субъекты ПДн добровольно сообщают о себе 
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для описания своих профессиональных навыков и деловых качеств, если ее 

обработка не запрещена законодательством Российской Федерации; 

− комплект документов, сопровождающий процесс оформления трудовых 

отношений работника с Университетом при его приеме на работу, переводе и 

увольнении. 

4.3. Обработка ПДн в Университете осуществляется уполномоченными 

работниками структурных подразделений Университета, которые допущены 

к обработке ПДн ректором Университета. Обработка ПДн/категории ПДн 

включает в себя следующие действия: сбор, запись, систематизацию, накопление, 

хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, 

передачу, блокирование, удаление, уничтожение ПДн. 

4.4. Работники Университета ставят Университет в известность 

об изменении фамилии, имени, отчества, даты рождения, получении образования, 

профессии, специальности, присвоении нового разряда и пр. 

4.5. Запрещается получать, обрабатывать и приобщать к личному делу ПДн 

работника Университета, не предусмотренные пунктом 4.2 настоящего Положения, 

в том числе касающиеся расовой, национальной принадлежности, политических 

взглядов, религиозных или философских убеждений, интимной жизни. 

4.6. Университет не имеет права запрашивать информацию о состоянии 

здоровья работника, за исключением тех сведений, которые относятся к вопросу о 

возможности выполнения работником служебных обязанностей. 

4.7. Информация, предоставляемая работником при поступлении 

на работу в Университет, должна иметь документальную форму. При заключении 

трудового договора лицо, поступающее на работу в Университет, предъявляет 

работникам Университета документы в соответствии со статьей 65 Трудового 

кодекса Российской Федерации. 

4.8. При оформлении работника в Университет работником отдела кадров 

Университета заполняется унифицированная форма Т-2 «Личная карточка 

работника», в которой отражаются следующие анкетные и биографические 

данные работника: общие сведения (фамилия, имя и отчество работника, дата 

рождения, место рождения, гражданство, образование, профессия, стаж работы, 

состояние в браке, паспортные данные); сведения о воинском учете; данные о 

приеме на  работу. В дальнейшем в личную карточку вносятся: сведения о 

переводах на другую работу; сведения об аттестации; сведения о повышении 

квалификации; сведения о профессиональной переподготовке; сведения о 

наградах (поощрениях), почетных званиях; сведения об отпусках; сведения о 

социальных гарантиях; сведения о месте жительства и контактных телефонах. 

4.9. В отделе кадров Университета создаются и хранятся следующие группы 
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документов, содержащие данные о работниках в единичном или сводном виде: 

− документы, содержащие ПДн работников (комплекты документов, 

сопровождающие процесс оформления трудовых отношений при приеме 

на работу, переводе, увольнении); 

− комплект материалов по анкетированию, тестированию; проведению 

собеседований с кандидатом на должность, участию в конкурсном избрании 

на должность; 

− подлинники и копии приказов по личному составу; 

− личные дела и трудовые книжки работников; 

− дела, содержащие основания к приказу по личному составу; 

− дела, содержащие материалы аттестации работников, служебных 

расследований; 

− справочно-информационный банк данных по персоналу (картотеки, 

журналы); 

− подлинники и копии отчетных, аналитических и справочных материалов, 

передаваемых руководству Университета, руководителям структурных 

подразделений Университета; 

− копии отчетов, направляемых в государственные органы статистики, 

налоговые инспекции, вышестоящие органы управления и другие учреждения; 

− документация по организации работы структурных подразделений 

(положения о структурных подразделениях, должностные инструкции 

работников, приказы, распоряжения, указания руководства Университета и т.д.); 

− документы по планированию, учету, анализу и отчетности в части работы 

с персоналом Университета. 

4.10. Передача и использование ПДн работников Университета 

осуществляется только в случаях и в порядке, предусмотренном 

законодательством Российской Федерации. 

 

V. ПОРЯДОК И УСЛОВИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

ОБУЧАЮЩИХСЯ УНИВЕРСИТЕТА 

 

5.1. Обработка ПДн лиц, обучающихся в Университете 

по образовательным программам различного уровня, осуществляется в целях: 

− оказания образовательных услуг; 

− содействия в осуществлении учебной, научной, творческой, 

исследовательской деятельности обучающихся; 

− обеспечения организации учебного процесса; 

− обеспечения личной безопасности; 
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− обеспечения защиты информации и безопасности информационной 

инфраструктуры Университета; 

− учета результатов исполнения договорных обязательств. 

5.2. Обработка ПДн лиц, планирующих обучение в Университете 

по образовательным программам различного уровня, осуществляется в целях: 

− предварительного учета лиц, поступающих на обучение в Университет, 

содействия им в выборе образовательной программы, формировании заявления о 

приеме на обучение; 

− обеспечения соблюдения правил приема на обучение в соответствии с 

нормативными правовыми актами Российской Федерации. 

5.3. В целях, указанных в пункте 5.1 настоящего Положения, 

обрабатываются следующие категории ПДн обучающихся Университета: 

− фамилия, имя, отчество (в том числе предыдущие фамилии, имена и (или) 

отчества в случае их изменения); 

− пол; 

− дата рождения; 

− место рождения; 

− реквизиты документа, удостоверяющего личность (тип, серия, номер, дата 

выдачи, кем выдано); 

− страховое свидетельство государственного пенсионного страхования 

(СНИЛС); 

− свидетельство о присвоении идентификационного номера 

налогоплательщика (ИНН); 

− информация о гражданстве (в том числе предыдущие гражданства, иные 

гражданства); 

− адрес места жительства (адрес регистрации, адрес фактического 

проживания); 

− фото-, видеоизображение; 

− контактные данные (номера контактных телефонов, адрес электронной 

почты); 

− анкетно-биографические данные; 

− сведения о месте работы в настоящее время; 

− сведения об общем стаже работы; 

− сведения о составе семьи и ближайших родственниках или законных 

представителях (фамилия, имя, отчество, степень родства, дата рождения, 

контактный телефон, место работы, должность, реквизиты свидетельства 

о рождении детей); 
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− данные свидетельства о заключении брака (при наличии); 

− сведения о социальных льготах и государственном социальном 

обеспечении; 

− сведения о воинском учете и реквизиты документов воинского учета; 

− номер расчетного счета; 

− номер банковской карты; 

− сведения о результатах вступительных испытаний (Единый 

государственный экзамен); 

− сведения о полученном образовании (наименование образовательного 

учреждения, степень образования, тип документа об образовании, год окончания, 

дата выдачи); 

− данные о наградах и поощрениях; 

− сведения о спортивных достижениях (вид спорта, разряд, наивысшее 

достижение); 

− данные о публикациях и участии в грантах (конкурсах); 

− сведения об ученых степенях и званиях (ученая степень, отрасль науки, 

дата присуждения; ученое звание, дата присуждения); 

− номер полиса медицинского страхования; 

− сведения о поселении (размещении) в общежитии Университета 

(при наличии); 

− сведения о состоянии здоровья; 

− сведения о совершенных правонарушениях; 

− сведения об обучении в Университете (группа, курс, номер личного дела, 

номер зачетной книжки, школа, филиал, департамент, кафедра, вид 

образовательной программы, направление подготовки (специальность), профиль, 

направленность, вид возмещения затрат, присвоение квалификации, нормативный 

срок освоения программы, дата зачисления, форма обучения, условия зачисления, 

технология освоения, планируемый срок освоения, дата окончания обучения); 

перечень изученных, изучаемых дисциплин, в том числе факультативных 

дисциплин и практик; успеваемость, в том числе результаты промежуточной и 

итоговой аттестации; сведения о выплачиваемой стипендии, материальной 

помощи; 

− иная информация, которую субъекты ПДн добровольно сообщают о себе 

для описания своих навыков и качеств, если ее обработка не запрещена 

законодательством Российской Федерации; 

− комплект документов, сопровождающий процесс обучения 

в Университете, перевода в другие вузы, прекращения обучения (отчисления). 
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5.4. В целях, указанных в пункте 5.2 настоящего Положения, 

обрабатываются следующие категории ПДн лиц, планирующих обучение 

в Университете по образовательным программам различного уровня: 

− фамилия, имя, отчество (в том числе предыдущие фамилии, имена и (или) 

отчества в случае их изменения); 

− пол; 

− дата рождения; 

− место рождения; 

− реквизиты документа, удостоверяющего личность (тип, серия, номер, дата 

выдачи, кем выдано); 

− адрес регистрации; 

− адрес фактического проживания; 

− контактные данные (номера контактных телефонов, адрес электронной 

почты); 

− гражданство; 

− сведения о полученном образовании (наименование образовательного 

учреждения, степень образования, тип документа об образовании, год окончания, 

дата выдачи); 

− сведения о социальных льготах и государственном социальном 

обеспечении; 

− сведения о воинском учете; 

− сведения о результатах вступительных испытаний (ЕГЭ); 

− данные о наградах и поощрениях; 

− сведения о спортивных достижениях (вид спорта, разряд, наивысшее 

достижение) (при наличии); 

− данные о публикациях и участии в грантах (конкурсах); 

− иная информация, которую субъекты ПДн добровольно сообщают о себе 

для описания своих навыков и качеств, если ее обработка не запрещена 

законодательством Российской Федерации; 

− комплект документов, сопровождающий процесс поступления 

в Университет. 

5.5. Запрещается получать, обрабатывать и приобщать к личному делу 

ПДн обучающегося Университета, не предусмотренные пунктами 5.3 и 5.4 

настоящего Положения, в том числе касающиеся расовой, национальной 

принадлежности, политических взглядов, религиозных или философских 

убеждений, интимной жизни. 

5.6. В соответствии с действующим законодательством Российской 
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Федерации, в целях обеспечения прав и свобод человека и гражданина, лица, 

допущенные к обработке ПДН, при обработке ПДн должны соблюдать следующие 

требования: 

− обработка ПДн может осуществляться исключительно в целях 

обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов, 

регламентирующих отношения, возникающие в сфере образования в связи 

с реализацией права на образование, обеспечением государственных гарантий 

прав и свобод человека в сфере образования и созданием условий для реализации 

права на образование (далее ‒ отношения в сфере образования); 

− при определении объема и содержания обрабатываемых ПДн Университет 

должен руководствоваться Конституцией Российской Федерации, Федеральным 

законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», 

руководящими и методическими документами Министерства науки и высшего 

образования Российской Федерации и иными законодательными актами 

Российской Федерации; 

− работники Университета должны быть ознакомлены (под подпись) 

с документами, устанавливающими порядок обработки ПДн, а также о правах 

и обязанностях обучающихся (абитуриентов) Университета в этой области. 

Во всех случаях отказ субъекта ПДн от своих прав на сохранение и защиту тайны 

недействителен. 

5.7. ПДн обучающихся Университета обрабатываются и хранятся в 

отделе кадров Университета. 

5.8. Информация, представляемая субъектом ПДн (либо его законным 

представителем) при поступлении в Университет, должна иметь документальную 

форму. При подаче заявления на поступление абитуриент предъявляет 

работникам Приемной комиссии следующие документы: 

− заявление о приеме на обучение; 

− паспорт или иной документ, удостоверяющий личность; 

− документ государственного образца об образовании; 

− медицинская справка по форме № 086-У (на отдельные направления 

подготовки (специальности); 

− страховое свидетельство государственного пенсионного страхования (при 

наличии); 

− свидетельство о присвоении ИНН. 

5.9. При оформлении обучающегося в Университет работником отделе 

кадров Университета заполняется личное дело студента, в котором отражаются 

данные обучающегося Университета, указанные в пункте 5.2 настоящего Положения. 

5.10. В отделе кадров Университета создаются и хранятся следующие 
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группы документов, содержащие данные об обучающихся в Университете, в 

единичном или сводном виде: 

− документы, содержащие ПДн обучающихся (комплекты документов, 

сопровождающие процесс оформления, отношения, возникающие в сфере 

образования при поступлении в Университет, обучении, переводе в другие вузы, 

прекращении обучения/отчислении); 

− комплект материалов по анкетированию, тестированию, проведению 

собеседований с обучающимся в Университете; 

− подлинники и копии приказов; 

− зачетная книжка; 

− дела, содержащие основания к приказам; 

− дела, содержащие материалы промежуточных и итоговой аттестации 

обучающихся; 

− дела, содержащие материалы служебных расследований; 

− справочно-информационный банк данных по обучающемуся (картотеки, 

журналы); 

− подлинники и копии отчетных, аналитических и справочных материалов, 

передаваемых руководству Университета, руководителям структурных 

подразделений Университета; 

− копии отчетов, направляемых в государственные органы статистики, 

налоговые инспекции, вышестоящие органы управления и другие учреждения; 

− документация по организации работы структурных подразделений 

Университета (положения о структурных подразделениях, приказы, 

распоряжения, указания руководства Университета и т.д.); 

− документы по планированию, учету, анализу и отчетности в части 

организации процесса обучения. 

5.11. Обучающиеся Университета (либо их законные представители) ставят 

Университет в известность об изменении фамилии, имени, отчества, даты 

рождения, что получает отражение в его личном деле на основании 

представленных документов. При необходимости изменяются данные 

о промежуточной и итоговой успеваемости, образовании, профессии, 

специальности, присвоении нового разряда и пр. 

 

VI. ПОРЯДОК И УСЛОВИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ ЛИЦ, 

ПРОЖИВАЮЩИХ (РАЗМЕЩЕННЫХ) В ОБЩЕЖИТИЯХ УНИВЕРСИТЕТА 

 

6.1. Обработка ПДн лиц, проживающих (размещенных) в общежитиях 

Университета, осуществляется с целью предоставления услуг проживания 
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(размещения) в общежитиях Университета. 

6.2. С целью, указанной в пункте 6.1 настоящего Положения, 

обрабатываются следующие категории ПДн лиц, проживающих (размещенных) в 

общежитиях Университета: 

− фамилия, имя, отчество (в том числе предыдущие фамилии, имена и (или) 

отчества в случае их изменения); 

− пол; 

− дата рождения; 

− место рождения; 

− реквизиты документа, удостоверяющего личность (тип, серия, номер, дата 

выдачи, кем выдано); 

− информация о гражданстве (в том числе предыдущие гражданства, иные 

гражданства);  

− адрес места жительства (адрес регистрации, адрес фактического 

проживания); 

− фотография; 

− контактные данные (номера контактных телефонов, адрес электронной 

почты); 

− сведения о составе семьи и ближайших родственниках или законных 

представителях (фамилия, имя, отчество, степень родства, дата рождения, 

контактный телефон, место работы, должность, реквизиты свидетельства 

о рождении детей); 

− данные свидетельства о заключении брака; 

− сведения о социальных льготах и государственном социальном 

обеспечении; 

− сведения о месте и стаже работы в Университете; 

− номер расчетного счета; 

− номер банковской карты; 

− сведения об обучении в Университете; 

− иная информация, которую субъекты ПДн добровольно сообщают о себе для 

описания своего семейного и имущественного положения, обеспеченности жильем и 

т.д., если ее обработка не запрещена законодательством Российской Федерации; 

− комплект документов, сопровождающий процесс заселения в общежитие 

Университета. 

6.3. Запрещается получать, обрабатывать и приобщать к личному делу 

ПДн лиц, проживающих (размещенных) в общежитиях Университета, 

не предусмотренные пунктом 6.2 настоящего Положения, в том числе 
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касающиеся расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, 

религиозных или философских убеждений, интимной жизни. 

6.4. Информация, предоставляемая физическим лицом для проживания 

(размещения) в общежитии Университета, должна иметь документальную форму. 

6.5. При подаче заявления на заселение в общежитие Университета 

работник Университета или иное физическое лицо предоставляет следующие 

документы: 

− личное заявление, в котором указывает: желаемый тип номера; место 

работы в Университете и период непрерывного стажа в Университете 

(для работников Университета); 

− информацию о семейном положении (для работников Университета); 

сведения о награждениях и о соблюдении трудовой дисциплины (для работников 

Университета);  

− адреса проживания и прописки; 

− подтверждение о наличии/отсутствии в собственности жилых 

помещений в г. Донецк, в том числе и у членов семьи (для работников 

Университета);  

− контактный телефон;  

− адрес электронной почты; 

− копию паспорта или иного документа, удостоверяющего личность, 

а также копию паспортов членов семьи в случае планирования совместного 

проживания; 

− справку из отдела кадров Университета (с указанием занимаемой 

должности, структурного подразделения, периода работы в Университете); 

− копию свидетельства о заключении брака, в случае проживания 

супруга/супруги совместно с работником Университета; 

− копию свидетельства о рождении ребенка, в случае проживания ребенка с 

работником Университета; 

− ходатайство о поселении/размещении работника Университета 

в общежитии Университета от руководителя структурного подразделения 

Университета, в котором работает работник. 

6.6. При подаче заявления на заселение в общежитие Университета 

студент Университета предоставляет личное заявление с указанием фамилии, 

имени, отчества, названия школы и номера группы, контактные данные (номера 

контактных телефонов, адрес электронной почты). 

6.7. При заселении в общежитие Университета в информационную 

систему регистрации и учета проживающих вносятся следующие данные 

проживающего: 

− фамилия, имя, отчество; 



 

Федеральное государственное бюджетное  

образовательное учреждение высшего образования  

«Донецкий национальный университет экономики и 

торговли имени Михаила Туган-Барановского» 

 (ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ») 

Редакция 1 

Стр. 18 из 49 

ПП 

2-379/УН 

СИСТЕМА УПРАВЛЕНИЯ КАЧЕСТВОМ 
Положение о порядке обработки и защите персональных данных в федеральном государственном 

бюджетном образовательном учреждения высшего образования «Донецкий национальный 

университет экономики и торговли имени Михаила Туган-Барановского» 
 

− дата рождения; 

− паспортные данные; 

− гражданство; 

− пол; 

− номер комнаты; 

− даты заезда и выезда; 

− должность; 

− степень родства (в случае совместного проживания членов семьи). 

6.8. В директорате института/ деканате факультета Университета 

создаются, обрабатываются и хранятся: 

− договор на проживание (размещение) в общежитии Университета; 

− ПДн лиц, проживающих (размещенных) в общежитиях Университета. 

 
 

VII. ОБЩЕДОСТУПНЫЕ ПЕРСОНАЛЬНЫЕ ДАННЫЕ 

 

7.1. В соответствии с частью 1 статьи 8 Федерального закона от 27.07.2006 

№ 152-ФЗ «О персональных данных», в целях информационного обеспечения в 

Университете существуют и могут создаваться новые общедоступные источники 

ПДн. 

7.2. В категорию «Общедоступные ПДн» (в том числе для использования 

в телефонных справочниках Университета, списках работников и т.п.) 

с письменного согласия работника Университета включаются: 

− фамилия, имя, отчество; 

− пол; 

− должность; 

− подразделение; 

− номера служебных телефонов; 

− адреса служебной электронной почты; 

− адрес места работы, номер кабинета; 

− сведения (даты) о нахождении в командировке, отпуске; 

− сведения об ученых степенях и званиях; 

− сведения о наградах, поощрениях и достижениях; 

− сведения о публикациях и участии в грантах (конкурсах); 

− фотография. 

7.3. В категорию «Общедоступные ПДн» (в том числе для использования 

в телефонных справочниках Университета, списках обучающихся и т.п.) 

с письменного согласия обучающегося Университета включаются: 

− фамилия, имя, отчество; 
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− пол; 

− наименование школы, филиала, кафедры; 

− номер курса, группы; 

− сведения о направлении подготовки и специальности; 

− сведения об ученых степенях и званиях; 

− сведения о наградах и достижениях; 

− фотография; 

− сведения о результатах вступительных испытаний; 

− адрес корпоративной электронной почты Университета (при наличии). 

7.4. В категорию «Общедоступные ПДн» (в том числе для использования 

в телефонных справочниках Университета, списках обучающихся и т.п.) 

с письменного согласия абитуриента Университета включаются: 

− фамилия, имя, отчество; 

− наименование школы, филиала; 

− сведения о направлении подготовки и специальности; 

− сведения о результатах вступительных испытаний. 

7.5. Сведения о субъекте ПДн должны быть в любое время исключены 

из категории «Общедоступные ПДн» по письменному требованию субъекта ПДн 

либо по решению суда или иных уполномоченных государственных органов. 

 

VIII. ПЕРЕДАЧА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ ТРЕТЬИМ ЛИЦАМ 

 

8.1. Передача ПДн субъектов ПДн контрольно-надзорным органам 

и в государственные информационные системы, содержащие ПДн, 

осуществляется в соответствии с действующим законодательством 

Российской Федерации. 

8.2. Доступ к ПДн работников и обучающихся Университета на основании 

и во исполнение федеральных законов предоставляется: 

− Федеральной службе по труду и занятости (Роструд) и федеральным 

органам исполнительной власти, осуществляющим функции по контролю и 

надзору в установленной сфере деятельности; 

− Федеральной налоговой службе, межрегиональным инспекциям и 

управлениям Федеральной налоговой службы Российской Федерации 

по субъектам Российской Федерации; 

− Главному управлению по вопросам миграции Министерства внутренних 

дел Российской Федерации; 

− Федеральной службе государственной статистики и её территориальным 

органам; 

− Федеральному фонду обязательного медицинского страхования и его 
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территориальным органам; 

− военным комиссариатам; 

− Фонду пенсионного и социального страхования Российской Федерации. 

8.3. Доступ к ПДн лиц, проживающих (размещенных) в общежитиях 

Университета, на основании и во исполнение федеральных законов 

предоставляется: 

− федеральным органам исполнительной власти, осуществляющим функции 

по контролю и надзору в установленной сфере деятельности; 

− Федеральной службе государственной статистики и её территориальным 

органам. 

8.4. Передача ПДн субъектов ПДн страховым компаниям, банкам, 

благотворительным организациям, негосударственным пенсионным фондам, 

посольствам, другим организациям; родственникам, членам семьи и другим 

лицам осуществляется по письменному запросу о предоставлении ПДн на имя 

ректора Университета с указанием цели предоставления и характера ПДн. 

Передача ПДн осуществляется только при условии получения письменного 

согласия субъекта ПДн, ПДн которого запрашиваются, либо по письменному 

заявлению самого субъекта ПДн. 

8.5. При передаче ПДн субъектов ПДн Университета должны соблюдать 

следующие требования: 

− не сообщать ПДн субъекта ПДн третьей стороне без его письменного 

согласия (либо согласия его законного представителя), за исключением случаев, 

установленных законодательством Российской Федерации; 

− не сообщать ПДн субъекта ПДн в коммерческих целях без его 

письменного согласия (либо согласия его законного представителя); 

− предупредить лиц, получивших ПДн субъекта ПДн, о том, что эти данные 

могут быть использованы лишь в целях, для которых они сообщены, и требовать 

от этих лиц подтверждения того, что это правило соблюдено; 

− лица, получившие ПДн субъекта ПДн, обязаны соблюдать режим 

конфиденциальности; 

− осуществлять передачу ПДн субъектов ПДн в пределах Университета в 

соответствии с настоящим Положением в минимальных объемах и только в целях 

выполнения задач, соответствующих объективной причине сбора этих данных; 

− разрешать доступ к ПДн только специально уполномоченным лицам, при 

этом указанные лица должны иметь право получать только те ПДн, которые 

необходимы для выполнения их должностных обязанностей; 

− применять меры защиты конфиденциальной информации, действующие в 

Университете, при сборе, обработке и хранении ПДн ‒ как для бумажных, так и 

для электронных (автоматизированных) носителей информации. 
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IX. СРОКИ ОБРАБОТКИ И ХРАНЕНИЯ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

 

9.1. Сроки обработки и хранения для всех групп субъектов ПДн 

определяются законодательством Российской Федерации и приведены 

в таблице 2. 

Таблица 2  

Общие сроки хранения ПДн для всех категорий субъектов ПДн 

 

Группа 

субъектов ПДн 

Категория 

обрабатываемых 

ПДн 

Действия по 

достижению 

целей обработки 

ПДн 

Максимальные 

сроки хранения 

Точные сроки 

хранения 

(нормативный 

документ) 

Работники 

Университета 

Лица, состоящие 

в трудовых 

отношениях с 

Университетом 

Передача в архив 50/75 лет ЭПК Приказ Министерства 

науки и высшего 

образования 

Российской Федерации 

от 29.11.2023 № 1111 

«О Перечне 

документов, 

образующихся 

в процессе 

деятельности 

Министерства науки и 

высшего образования 

Российской Федерации 

и подведомственных 

ему организаций, 

с указанием сроков 

хранения» 

Родственники 

лиц, состоящих в 

трудовых 

отношениях с 

Университетом 

Лица, с 

которыми 

прекращены 

трудовые 

отношения 

Родственники 

лиц, с которыми 

прекращены 

трудовые 

отношения 

Кандидаты на 

вакантные 

должности 

Уничтожение по 

достижению 

целей обработки 

ПДн 

Не дольше, чем 

этого требуют 

цели обработки 

ПДн 

Физические лица, 

состоящие в 

договорных и 

иных 

гражданско- 

правовых 

отношениях с 

Университетом 

 5 лет 
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Группа 

субъектов ПДн 

Категория 

обрабатываемых 

ПДн 

Действия по 

достижению 

целей обработки 

ПДн 

Максимальные 

сроки хранения 

Точные сроки 

хранения 

(нормативный 

документ) 

Обучающиеся 

в Университете 

Обучающиеся 

в Университете 

Передача в архив 75 лет ЭПК 

Родственники 

Обучающихся 

в Университете 

Абитуриенты Уничтожение по 

достижению 

целей обработки 

ПДн 

Не дольше, чем 

этого требуют 

цели обработки 

ПДн 

Проживающие 

(размещенные) 

в общежитиях 

Университета 

Лица, временно 

либо постоянно 

проживающие 

(размещенные) в 

общежитиях 

Университета 

 5 лет 

 

9.2. В соответствии со статьей 5 Федерального закона от 27.07.2006 
№ 152-ФЗ «О персональных данных», хранение ПДн должно осуществляться 
в форме, позволяющей определить субъекта ПДн, не дольше, чем этого требуют 
цели обработки ПДн, если срок хранения ПДн не установлен федеральным 
законом, договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем, 
по которому является субъект ПДн. Обрабатываемые ПДн подлежат 
уничтожению либо обезличиванию по достижении целей обработки или в случае 
утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено 
законодательством в области ПДн. 

9.3. Документы, содержащие ПДн субъектов ПДн, хранятся 
в структурных подразделениях, к функциональным обязанностям которых 
относится обработка соответствующих ПДн. 

9.4. Обработка и хранение ПДн осуществляется в помещениях, 
определённых в перечне утверждаемым ректором Университета, по форме в 
соответствии с Приложением № 7 к настоящему Положению. 

9.5. Необходимо обеспечивать раздельное хранение ПДн на разных 
материальных носителях, обработка которых осуществляется в различных целях, 
определенных настоящим Положением. 

9.6. Контроль за хранением и использованием материальных носителей 
ПДн, не допускающий несанкционированное использование, искажение и 
уничтожение ПДн, находящихся на этих носителях, осуществляют руководители 
структурных подразделений Университета. 



 

Федеральное государственное бюджетное  

образовательное учреждение высшего образования  

«Донецкий национальный университет экономики и 

торговли имени Михаила Туган-Барановского» 

 (ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ») 

Редакция 1 

Стр. 23 из 49 

ПП 

2-379/УН 

СИСТЕМА УПРАВЛЕНИЯ КАЧЕСТВОМ 
Положение о порядке обработки и защите персональных данных в федеральном государственном 

бюджетном образовательном учреждения высшего образования «Донецкий национальный 

университет экономики и торговли имени Михаила Туган-Барановского» 
 

X. ПРАВИЛА И ПОРЯДОК УТОЧНЕНИЯ, БЛОКИРОВАНИЯ И 

УНИЧТОЖЕНИЯ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

 

10.1. Блокирование информации, содержащей ПДн субъектов ПДн, 

производится в случае: 

− если ПДн являются неполными, устаревшими, недостоверными; 

− если сведения являются незаконно полученными или не являются 

необходимыми для заявленной цели обработки. 

10.2. В случае подтверждения факта недостоверности ПДн 

уполномоченный работник структурного подразделения Университета, 

обрабатывающий данную категорию ПДн, обязан уточнить ПДн и снять их 

блокирование. Соответствующие уполномоченные работники структурных 

подразделений Университета утверждаются приказом ректора по форме, 

представленной в Приложении № 8 к настоящему Положению. 

10.3. В случае выявления неправомерных действий с ПДн уполномоченный 

работник структурного подразделения Университета, обрабатывающего данную 

категорию ПДн, обязан устранить (организовать устранение) допущенные 

нарушения. В случае невозможности устранения допущенных нарушений 

необходимо уничтожить ПДн в срок, не превышающий десяти рабочих дней с 

даты выявления неправомерности действий с ПДн. 

10.4. Об устранении допущенных нарушений или об уничтожении ПДн 

уполномоченный работник структурного подразделения Университета, 

обрабатывающего данную категорию ПДн, обязан письменно уведомить субъекта 

ПДн, а также уполномоченный орган по защите прав субъектов ПДн (в случае 

если обращение или запрос были направлены уполномоченным органом по 

защите прав субъектов ПДн). 

10.5. Университет обязан осуществлять уничтожение ПДн субъектов ПДн в 

следующих случаях: 

− выявление неправомерной обработки ПДн, в том числе по обращению 

субъекта ПДн или его законного представителя либо запросу уполномоченного 

органа по защите прав субъектов ПДн, если обеспечить правомерность обработки 

ПДн невозможно; 

− достижение целей обработки ПДн или утрата необходимости 

в достижении этих целей; 

− отзыв субъектом ПДн согласия на обработку его ПДн, если сохранение 

ПДн более не требуется для целей обработки ПДн; 

− истечение сроков хранения ПДн, установленных нормативными 

правовыми актами Российской Федерации; 

− иные установленные законодательством Российской Федерации случаи. 
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10.6. Уничтожение ПДн должно быть осуществлено в соответствии 

со сроками, указанными частями 3 – 5 статьи 21 Федерального закона 

от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», с даты наступления 

указанных в п. 10.5 настоящего Положения случаев. Соглашением между 

Университетом и субъектом ПДн могут быть установлены иные сроки 

уничтожения ПДн при достижении цели обработки ПДн. В случае отсутствия 

возможности уничтожения ПДн оператор осуществляет их блокирование 

в соответствии с частью 6 статьи 21 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-

 ФЗ «О персональных данных». 

10.7. Структурными подразделениями Университета, которые 

осуществляют обработку ПДн субъектов ПДн, осуществляется систематический 

контроль за выделением документов, содержащих ПДн с истекшими сроками 

хранения, подлежащих уничтожению. 

10.8. Лицами, допущенными к работе с ПДн, а также лицами, 

ответственными за документооборот и архивирование в Университете, 

осуществляется систематический контроль и выделение документов, содержащих 

ПДн с истекшими сроками хранения, подлежащих уничтожению. 

10.9. Вопрос об уничтожении носителей, содержащих ПДн субъектов ПДн, 

рассматривается на заседании комиссии по уничтожению ПДн, состав которой 

утверждается приказом ректора Университета. 

10.10. Уничтожение документов и носителей, содержащих ПДн субъектов 

ПДн, должно соответствовать следующим правилам: 

− быть конфиденциальным, исключать возможность последующего 

восстановления; 

− оформляться юридически, в частности, актом о выделении 

к уничтожению документов, содержащих ПДн субъектов ПДн (Приложение № 9) 

и актом об уничтожении носителей, содержащих ПДн субъектов ПДн 

(Приложение № 10); 

− проводиться Комиссией по уничтожению ПДн, созданной на основании 

приказа ректора Университета; 

− касаться только тех документов и носителей, содержащих ПДн субъектов 

ПДн, которые подлежат уничтожению в связи с наступлением событий, 

указанных в п. 10.5 настоящего Положения. 

10.11. Уничтожение ПДн на электронных носителях производится путем 

механического нарушения целостности носителя, не позволяющего произвести 

считывание или восстановление ПДн, или удалением ПДн с электронных 

носителей методами и средствами гарантированного удаления остаточной 

информации. 
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XI. РАССМОТРЕНИЕ ЗАПРОСОВ СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ 

ДАННЫХ 
 

11.1. Субъекты, чьи ПДн обрабатываются Университетом, имеют право на 

получение информации, касающейся обработки их ПДн, в том числе содержащей: 

− подтверждение факта обработки ПДн в Университете; 

− правовые основания и цели обработки ПДн; 

− применяемые в Университете способы обработки ПДн; 

− наименование и место нахождения Университета как оператора, сведения 

о лицах, которые имеют доступ к ПДн или которым могут быть раскрыты ПДн на 

основании договора с Университетом или на основании федерального закона; 

− обрабатываемые ПДн, относящиеся к соответствующему субъекту ПДн, 

источник их получения, если иной порядок представления таких данных 

не предусмотрен федеральным законом; 

− сроки обработки ПДн, в том числе сроки их хранения в Университете; 

− порядок осуществления субъектом ПДн прав, предусмотренных 

законодательством Российской Федерации в области ПДн; 

− информацию об осуществленной или предполагаемой трансграничной 

передаче данных; 

− наименование организации или фамилию, имя, отчество и адрес лица, 

осуществляющего обработку ПДн по поручению Университета, если обработка 

поручена или будет поручена такой организации или лицу; 

− иные сведения, предусмотренные законодательством 

Российской Федерации в области ПДн. 

11.2. Ответственными работниками Университета за взаимодействие 

с субъектами ПДн являются уполномоченные работники структурных 

подразделений Университета, обрабатывающие данную категорию ПДн, 

упрежденные приказом ректора по форме, приведенной в Приложении № 8. 

11.3. Субъекты ПДн вправе требовать от Университета уточнения их ПДн, 

их блокирования или уничтожения в случае, если ПДн являются неполными, 

устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются 

необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать 

предусмотренные законом меры по защите своих прав. 

11.4. Сведения, указанные в пункте 11.1 настоящего Положения, должны 

быть предоставлены субъекту ПДн оператором в доступной форме, и в них не 

должны содержаться ПДн, относящиеся к другим субъектам ПДн, 

за исключением случаев, если имеются законные основания для раскрытия таких 

ПДн. 

11.5. Сведения, указанные в пункте 11.1 настоящего Положения, 
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предоставляются субъекту ПДн или его законному представителю 

уполномоченным должностным лицом структурного подразделения 

Университета, осуществляющего обработку соответствующих ПДн 

при обращении либо при получении запроса субъекта ПДн или его представителя.  

Запрос должен содержать: 

− номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта ПДн 

или его представителя, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем 

его органе; 

− сведения, подтверждающие участие субъекта ПДн в правоотношениях с 

Университетом, либо сведения, иным образом подтверждающие факт обработки 

ПДн в Университете, подпись субъекта ПДн или его законного представителя.  

Запрос может быть направлен в форме электронного документа и подписан 

электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

11.6. В случае если сведения, указанные в пункте 11.1 настоящего 

Положения, а также обрабатываемые ПДн были предоставлены для ознакомления 

субъекту ПДн по его запросу, субъект ПДн вправе обратиться повторно в 

Университет или направить повторный запрос в целях получения указанных 

сведений и ознакомления с такими ПДн не ранее чем через тридцать дней после 

первоначального обращения или направления первоначального запроса, если 

более короткий срок не установлен федеральным законом, принятым в 

соответствии с ним нормативным правовым актом или договором, стороной 

которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является 

субъект ПДн. 

11.7. Субъект ПДн вправе обратиться повторно в Университет 

или направить повторный запрос в целях получения сведений, указанных 

в пункте 11.1 настоящего Положения, а также в целях ознакомления 

с обрабатываемыми ПДн до истечения срока, указанного в пункте 11.6 

настоящего Положения, в случае, если такие сведения и (или) обрабатываемые 

ПДн не были предоставлены ему для ознакомления в полном объеме 

по результатам рассмотрения первоначального обращения. Повторный запрос 

наряду со сведениями, указанными в пункте 11.5 настоящего Положения, должен 

содержать обоснование направления повторного запроса. 

11.8. Университет (уполномоченное должностное лицо Университета) 

вправе отказать субъекту ПДн в выполнении повторного запроса, 

не соответствующего условиям, предусмотренным пунктами 11.6 и 11.7 

настоящего Положения. Такой отказ должен быть мотивированным. 

11.9. Право субъекта ПДн на доступ к его ПДн может быть ограничено 

в соответствии с федеральными законами, в том числе если доступ субъекта ПДн 

к его ПДн нарушает права и законные интересы третьих лиц. 
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XII. ЗАЩИТА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ В УНИВЕРСИТЕТЕ 

 

12.1. Университет самостоятельно или с привлечением внешней 

организации, обладающей лицензией Федеральной службы по техническому 

и экспортному контролю (ФСТЭК России) на деятельность по технической 

защите конфиденциальной информации, определяет необходимый уровень 

защищённости ПДн при их обработке в каждой из ИСПДн, оператором которой 

он является. 

12.2. Университет самостоятельно или с привлечением организации, 

обладающей лицензиями на деятельность по технической защите конфиденциальной 

информации и на деятельность по выполнению работ и оказанию услуг в области 

шифрования информации, определяет и осуществляет организационные и 

технические мероприятия, которые должны выполняться для нейтрализации угроз 

ПДн, признанных актуальными. 

12.3. Университет обеспечивает выполнение следующих мероприятий: 

− обеспечивает режим безопасности помещений, в которых размещены 

ИСПДн, препятствующий возможности неконтролируемого проникновения 

или пребывания в этих помещениях лиц, не имеющих права доступа в эти 

помещения; 

− обеспечивает сохранность носителей ПДн; 

− обеспечивает актуальность перечня лиц, доступ которых к ПДн, 

обрабатываемым в ИСПДн, необходим для выполнения ими служебных 

(трудовых) обязанностей; 

− использует средства защиты информации, прошедшие процедуру оценки 

соответствия требованиям законодательства Российской Федерации в области 

обеспечения безопасности информации, в случае, когда применение таких средств 

необходимо для нейтрализации актуальных угроз. 

12.4. Лицо, ответственное за организацию обработки ПДн в Университете, 

получив информацию о факте нарушения действующих законодательных норм 

по обеспечению безопасности ПДн в ИСПДн, организует служебное 

расследование для выявления лиц, в результате действий или бездействия 

которых произошло нарушение законодательных норм по обеспечению 

безопасности ПДн. 

 

XIII. ПОРЯДОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ДОСТУПА РАБОТНИКОВ 

УНИВЕРСИТЕТА К ПЕРСОНАЛЬНЫМ ДАННЫМ 

 

13.1. Доступ к ПДн имеют только работники Университета, которые 

обязаны осуществлять их обработку в связи с исполнением своих должностных 
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обязанностей (лица, допущенные к работе с ПДн). 

13.2. Процедура предоставления работнику доступа к ПДн 

предусматривает: 

− подачу руководителем работника на имя лица, ответственного 

за организацию обработки ПДн Университета служебной записки с указанием 

фамилии, имени, отчества, должности и подразделения работника, наименование 

ИСПДн и перечня действий по обработке ПДн, описания выполняемых 

работником функций по обработке ПДн; 

− ознакомление работника под подпись с настоящим Положением, иными 

локальными актами Университета по вопросам обработки ПДн, а также 

локальными актами, устанавливающими процедуры, направленные на выявление 

нарушений законодательства Российской Федерации в области обработки и 

защиты ПДн и устранение последствий таких нарушений; 

− информирование работника о категориях обрабатываемых ПДн, 

об особенностях и правилах осуществления обработки ПДн; 

− фиксацию в письменной форме обязательства (Приложение № 11) 

работника, включающего положения об обеспечении конфиденциальности и 

безопасности ПДн, непосредственно обрабатываемых работником, о 

необходимости прекращения обработки ПДн, ставших известными в связи с 

исполнением должностных обязанностей, в случае увольнения работника, 

перевода работника на другую должность, не предусматривающую обязанностей 

по обработке ПДн; 

− проведение инструктажа по соблюдению правил обработки и защиты ПДн. 

13.3. В случае увольнения, перевода на другую должность или изменения 

должностных обязанностей лица, допущенного к работе с ПДн, а также 

изменения организационно-штатной структуры, руководитель лица, допущенного 

к работе с ПДн, уведомляет об этом лицо, ответственное за организацию 

обработки ПДн. Лицо, ответственное за организацию обработки ПДн организует 

совместно с руководителем работника пересмотр прав доступа работника к ПДн. 

13.4. При увольнении работника, имеющего доступ к ПДн, документы 

и иные носители, содержащие ПДн, передаются другому работнику, имеющему 

доступ к ПДн по указанию руководителя увольняющегося работника. 

13.5. Допуск работников к обработке ПДн до прохождения процедуры 

предоставления доступа запрещается. 

 

XIV. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ЗА НАРУШЕНИЕ НОРМ, РЕГУЛИРУЮЩИХ 

ОБРАБОТКУ И ЗАЩИТУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

 

14.1. Лица, виновные в нарушении норм, регулирующих обработку 
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Приложение № 1  
     

     ФОРМА 

 Ректор  
федерального государственного 
бюджетного образовательного 
учреждения высшего образования 
«Донецкий национальный университет 
экономики и торговли имени Михаила 
Туган-Барановского» 
________________С.В. Дрожжина 
«___»__________ 202_ г. 

 

Перечень должностей работников федерального государственного бюджетного 
образовательного учреждения высшего образования «Донецкий национальный 

университет экономики и торговли имени Михаила Туган-Барановского», 
осуществляющих обработку персональных данных либо имеющих доступ к 

персональным данным 
 

№ 
п/п 

Наименование структурного 
подразделения 

Должность 

1 Ректорат  ректор 
  проректор  

  помощник ректора 
2 Отдел кадров начальник 
  заведующий сектором 

  специалист по кадрам 
3 Управление финансов главный бухгалтер 

  заместитель главного бухгалтера 
  начальник отдела 

   

   
 …  
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Приложение № 2 

 

Согласие работника федерального государственного бюджетного образовательного 

учреждения высшего образования «Донецкий национальный университет экономики и 

торговли имени Михаила Туган-Барановского» на обработку персональных данных 

 

Я,                                                                                                                                                                      , 
(фамилия, имя, отчество) 

документ, удостоверяющий личность                                  серия                           №                              . 
(вид основного документа, удостоверяющего личность) 

выдан                                                                                                                                                               . 

                                                                                                                                                                          . 
(кем и когда выдан) 

проживающий(ая) по адресу                                                                                                                       . 

                                                                                                                                                                          . 

в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных 

данных" свободно, своей волей и в своем интересе даю согласие федеральному государственному 

бюджетному образовательному учреждению высшего образования «Донецкий национальный 

университет экономики и торговли имени Михаила Туган-Барановского» (далее – ФГБОУ ВО 

«ДОННУЭТ»), зарегистрированному по адресу: 283050,  г. Донецк, ул. Щорса, д. 31, 

на обработку моих персональных данных, а именно: фамилия, имя, отчество; пол; дата и место 

рождения; реквизиты документа, удостоверяющего личность (тип, серия, номер, дата выдачи, кем 

выдано); страховое свидетельство государственного пенсионного страхования (СНИЛС); 

свидетельство о присвоении идентификационного номера налогоплательщика (ИНН); фото-, 

видеоизображение; адрес регистрации; адрес фактического проживания; контактные данные 

(номера контактных телефонов, адрес электронной почты); гражданство; анкетно-

биографические данные; сведения о составе семьи и ближайших родственниках или законных 

представителях (фамилия, имя, отчество, степень родства, дата рождения, контактный телефон, 

место работы, должность, реквизиты свидетельства о рождении детей (при наличии)); данные 

свидетельства о заключении брака; сведения о социальных льготах и государственном 

социальном обеспечении; сведения о местах работы (название юридического лица, форма 

занятости, должность, сведения о датах приема на работу и увольнения); сведения об общем 

стаже работы (при наличии); сведения о полученном образовании (наименование 

образовательного учреждения. степень образования. тип документа об образовании, год 

окончания, дата выдачи); номер расчётного счёта; номер банковской карты; данные о наградах и 

поощрениях; сведения о спортивных достижениях (вид спорта, разряд, наивысшее достижение) 

(при наличии); данные о публикациях и участии в грантах (конкурсах); сведения об ученых 

степенях и званиях (ученая степень, отрасль науки, дата присуждения; ученое звание, дата 

присуждения) (при наличии); сведения о воинском учете и реквизиты документов воинского 

учёта; медицинское заключение по установленной форме об отсутствии у гражданина 

заболевания, препятствующего поступлению на работу; серия и номер выданного листка 

нетрудоспособности; сведения о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного 

преследования либо о прекращении уголовного преследования; сведения об обучении 
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(при наличии) (курс, школа, филиал, департамент, кафедра, вид образовательной программы, 

направление подготовки (специальность), профиль, направленность, форма обучения); сведения о 

своих доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также о 

доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги 

(супруга) и несовершеннолетних детей; информация об участии в управлении других 

организаций (в составе органов управления, в составе учредителей (участников) юридического 

лица), о регистрации в качестве индивидуального предпринимателя на себя и членов семьи; иная 

информация, которую работник ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ» добровольно сообщает о себе для 

описания своих профессиональных навыков и деловых качеств, если её обработка не запрещена 

законодательством Российской Федерации. 

в целях: обеспечения кадровой работы, в том числе содействия работникам ФГБОУ ВО 

«ДОННУЭТ» в выполнении их работы, обучении и должностном росте; формирования 

кадрового резерва; учета результатов исполнения работниками ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ» 

должностных обязанностей; обеспечения личной безопасности работников ФГБОУ ВО 

«ДОННУЭТ» и членов их семей; обеспечения защиты информации и безопасности 

информационной инфраструктуры ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ»; обеспечения установленных 

законодательством Российской Федерации условий труда, гарантий и компенсаций, сохранности 

принадлежащего им имущества; обеспечения ретроспективы кадрового учёта; предоставления 

архивных справок, в том числе для подтверждения стажа работы; противодействия коррупции. 

Даю согласие ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ» производить с моими персональными данными 

действия (операции), определенные статьей 3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О 

персональных данных", а именно: сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, 

уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, обезличивание, блокирование, 

удаление, уничтожение, проверку сведений в целях противодействия коррупции, в том числе 

путем запроса третьим лицам. Данный перечень действий (операций) с моими персональными 

данными является исчерпывающим и не подлежит изменению без моего письменного согласия. 

Передача моих персональных данных третьим лицам возможна только на основании 

действующего федерального закона либо при наличии моего особого письменного согласия. 

В соответствии с частью 1 статьи 8 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ 

"О персональных данных» даю согласие ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ» на включение в 

общедоступные источники персональных данных следующих сведений о себе: фамилия, имя, 

отчество; пол; должность; подразделение; номера служебных телефонов; адреса служебной 

электронной почты; адрес места работы, номер кабинета; сведения (даты) о нахождении в 

командировке, отпуске; сведения об ученых степенях и званиях; сведения о наградах, 

поощрениях и достижениях; сведения о публикациях и участии в грантах (конкурсах); 

фотоизображения. 

Обязуюсь своевременно в срок, не превышающий 5 (пяти) рабочих дней, сообщать 

ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ» об изменении своих персональных данных. 

Обработка моих персональных данных может осуществляться как с использованием 

средств автоматизации, так и без их использования (на бумажных носителях). 

Настоящее согласие мною дается на срок, необходимый для достижения целей обработки 

персональных данных, а также на срок, в течение которого мои персональные данные подлежат 
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хранению в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Отзыв настоящего согласия может быть осуществлен мной только в письменной форме 

либо в форме электронного документа, заверенного усиленной квалифицированной электронной 

подписью. Всю ответственность за неблагоприятные последствия отзыва согласия беру на себя. 

Подтверждаю, что ознакомлен(а) с положениями Федерального закона от 27.07.2006 

№ 152- ФЗ "О персональных данных", в том числе с порядком отзыва согласия на обработку 

персональных; права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены. 

Подтверждаю, что проинформирован(а) о том, что в случае отзыва мною согласия 

на обработку персональных данных, ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ» вправе продолжить обработку 

моих персональных данных без моего согласия на основании части 2 статьи 9 Федерального 

закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных", а именно при наличии оснований, 

указанных в пунктах 2-11 части 1 статьи 6, части 2 статьи 10 и части 2 статьи 11 данного 

Федерального закона. 

 

 

                                                                                                                    . 
(Ф.И.О., подпись) 

"____"_______________г. 
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Приложение № 3 

 

Согласие законного представителя на обработку персональных данных обучающегося 

федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего 

образования «Донецкий национальный университет экономики и торговли имени 

Михаила Туган-Барановского» (для лиц, не достигших 18 лет) 

 

Я,                                                                                                                                                                      , 
(фамилия, имя, отчество законного представителя субъекта персональных данных)) 

документ, удостоверяющий личность                              серия                         №                                    . 
(вид основного документа, удостоверяющего личность) 

выдан                                                                                                                                                               . 

                                                                                                                                                                          . 
(кем и когда выдан) 

проживающий(ая) по адресу                                                                                                                        . 

                                                                                                                                                                          . 

являясь законным представителем субъекта персональных данных                                                      . 

                                                                                                                                                                          . 
(фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных) 

документ, удостоверяющий личность                                серия                           №                                . 
(вид документа, удостоверяющего личность субъекта персональных данных) 

выдан                                                                                                                                                               . 

                                                                                                                                                                          . 
(кем и когда выдан) 

проживающего(ей) по адресу                                                                                                                      . 

                                                                                                                                                                         . 

на основании                                                                                                                                                  . 
(вид документа, подтверждающего полномочия законного представителя субъекта персональных данных) 

в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных 
данных" свободно, своей волей и в своем интересе даю согласие федеральному государственному 
бюджетному образовательному учреждению высшего образования «Донецкий национальный 
университет экономики и торговли имени Михаила Туган-Барановского» (далее – ФГБОУ ВО 
«ДОННУЭТ»), зарегистрированному по адресу: 283050,  г. Донецк, ул. Щорса, д. 31, 
на обработку моих персональных данных, а именно: фамилия, имя, отчество; пол; дата и место 
рождения; реквизиты документа удостоверяющего личность (тип, серия, номер, дата выдачи, кем 
выдано); СНИЛС; ИНН; фото-, видеоизображение; адрес регистрации; адрес фактического 
проживания; номера контактных телефонов; адрес электронной почты; гражданство; анкетно-
биографические данные; сведения о составе семьи и ближайших родственниках или законных 
представителях (фамилия, имя, отчество, степень родства, дата рождения, контактный телефон, 
место работы, должность, реквизиты свидетельства о рождении детей (при наличии)); данные 
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свидетельства о заключении брака; сведения о социальных льготах и государственном 
социальном обеспечении; сведения о месте работы в настоящее время; сведения об общем стаже 
работы (при наличии); сведения о результатах вступительных испытаний (ЕГЭ); сведения о 
полученном образовании (наименование образовательного учреждения, степень образования, тип 
документа об образовании, год окончания, дата выдачи); данные о наградах и поощрениях 
(олимпиадах); сведения о спортивных достижениях (вид спорта, разряд, наивысшее достижение); 
данные о публикациях и участии в грантах (конкурсах); номер полиса медицинского 
страхования; сведения о поселении в общежитие (при наличии); сведения о воинском учете; 
сведения о состоянии здоровья; сведения о совершенных правонарушениях; сведения об 
обучении в ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ» (группа, курс, номер личного дела, номер зачетной книжки, 
личный номер, школа, филиал, департамент, кафедра, вид образовательной программы, 
направление подготовки (специальность), профиль, направленность, вид возмещения затрат, 
присвоение квалификации, нормативный срок освоения, дата зачисления, форма, условие, 
технология освоения, планируемый срок освоения, дата окончания обучения); перечень 
изученных, изучаемых дисциплин, в том числе факультативных дисциплин и практик; 
успеваемость, в том числе результаты промежуточной и итоговой аттестации; сведения о 
выплачиваемой стипендии, материальной помощи; иная информация, которую обучающиеся 
добровольно сообщают о себе для описания своих навыков и качеств, если ее обработка не 
запрещена законодательством Российской Федерации. 

в целях: получения образовательных услуг по обучению по программе высшего образования; 
содействия в осуществлении учебной, научной, творческой, исследовательской деятельности; 
обеспечения организации учебного процесса; обеспечения личной безопасности; обеспечения 
защиты информации и безопасности информационной инфраструктуры ФГБОУ ВО 
«ДОННУЭТ»; учета результатов исполнения договорных обязательств; пользования 
предусмотренными законодательством льготами. 

Я согласен(а) с тем, что персональные данные субъекта персональных данных (фамилия, 
имя, отчество; корпоративная почта ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ»; направление подготовки; 
образовательная программа; номер группы; номер зачетной книжки), законным представителем 
которого являюсь, будут доступны учреждениям, являющимися партнерами ФГБОУ ВО 
«ДОННУЭТ» в рамках заключенных договоров о сотрудничестве и совместном участии в 
реализации образовательных программ с использованием технологий онлайн-обучения, 
договоров на оказание услуг по трансляции в закрытом от третьих лиц доступе дистанционного 
курса обучения и его консультативно-методическому сопровождению в информационно-
телекоммуникационной сети "Интернет", договоров об оказании дополнительных 
общеобразовательных услуг, договоров о сетевой форме реализации образовательных программ 
с использованием онлайн-курсов, с применением дистанционных технологий, оказания 
образовательных услуг по итоговому контролю знаний обучающихся на онлайн-курсах на 
условиях и в порядке, установленном законодательством для решения задач, связанных с 
образовательным процессом вуза. 

Даю согласие ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ» производить с персональными данными субъекта 
персональных данных, законным представителем которого являюсь, действия (операции), 
определенные статьей 3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных", 
а именно: сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, 
изменение), извлечение, использование, обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение. 
Данный перечень действий (операций) является исчерпывающим и не подлежит изменению без 
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моего письменного согласия. Передача персональных данных субъекта персональных данных, 
законным представителем которого являюсь, третьим лицам возможна только на основании 
действующего федерального закона либо при наличии моего особого письменного согласия в 
каждом отдельном случае. 

В соответствии с частью 1 статьи 8 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ 
"О персональных данных" даю согласие ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ» на включение в 
общедоступные источники персональных данных следующих сведений о субъекте персональных 
данных, законным представителем которого являюсь: фамилия, имя, отчество; пол; 
наименование школы, филиала, департамента, кафедры, курса, номера  группы; сведения о 
направлении подготовки и специальности; сведения об ученых степенях и званиях; сведения о 
наградах и достижениях; сведения о результатах вступительных испытаний; фотоизображения. 

Обязуюсь своевременно в срок, не превышающий 5 (пяти) рабочих дней, сообщать 
ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ» об изменении персональных данных субъекта персональных данных, 
законным представителем которого являюсь. 

Обработка персональных данных субъекта персональных данных, законным 
представителем которого являюсь, может осуществляться как с использованием средств 
автоматизации, так и без их использования (на бумажных носителях). 

Настоящее согласие мною дается на срок, необходимый для достижения целей обработки 
персональных данных, а также на срок в течении которого персональные данные субъекта 
персональных данных, законным представителем которого являюсь, подлежат хранению в 
соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Отзыв настоящего согласия может быть осуществлен мной только в письменной форме 
либо в форме электронного документа, заверенного усиленной квалифицированной электронной 
подписью. Всю ответственность за неблагоприятные последствия отзыва согласия беру на себя. 

Подтверждаю, что ознакомлен(а) с положениями Федерального закона от 27.07.2006 
№ 152-ФЗ "О персональных данных", в том числе с порядком отзыва согласия на обработку 
персональных; права и обязанности в области защиты персональных данных, мне разъяснены. 

Подтверждаю, что проинформирован(а) о том, что в случае отзыва мною согласия на 
обработку персональных данных, ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ» вправе продолжить обработку 
персональных данных субъекта персональных данных, законным представителем которого 
являюсь, без моего согласия на основании части 2 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 
№ 152-ФЗ "О персональных данных", а именно при наличии оснований, указанных в пунктах 2-
11 части 1 статьи 6, части 2 статьи 10 и части 2 статьи 11 данного Федерального закона. 

 

 

                                                                                                                . "____"_______________г. 
(Ф.И.О., подпись)  
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Приложение № 4 

 

Согласие на обработку персональных данных обучающегося  

федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего 

образования «Донецкий национальный университет экономики и торговли имени 

Михаила Туган-Барановского» (для лиц, достигших 18 лет) 

 

Я,                                                                                                                                                                      , 
(фамилия, имя, отчество) 

документ, удостоверяющий личность                              серия                         №                                   . 
(вид основного документа, удостоверяющего личность) 

выдан                                                                                                                                                               . 

                                                                                                                                                                         . 
(кем и когда выдан) 

проживающий(ая) по адресу                                                                                                                       . 

                                                                                                                                                                         . 

в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных 

данных" свободно, своей волей и в своем интересе даю согласие федеральному государственному 

бюджетному образовательному учреждению высшего образования «Донецкий национальный 

университет экономики и торговли имени Михаила Туган-Барановского» (далее – ФГБОУ ВО 

«ДОННУЭТ»), зарегистрированному по адресу: 283050,  г. Донецк, ул. Щорса, д. 31, 

на обработку моих персональных данных, а именно: фамилия, имя, отчество; пол; дата и место 

рождения; реквизиты документа удостоверяющего личность (тип, серия, номер, дата выдачи, кем 

выдано); СНИЛС; ИНН; фото-, видеоизображение; адрес регистрации; адрес фактического 

проживания; номера контактных телефонов; адрес электронной почты; гражданство; анкетно-

биографические данные; сведения о составе семьи и ближайших родственниках или законных 

представителях (фамилия, имя, отчество, степень родства, дата рождения, контактный телефон, 

место работы, должность, реквизиты свидетельства о рождении детей (при наличии)); данные 

свидетельства о заключении брака; сведения о социальных льготах и государственном 

социальном обеспечении; сведения о месте работы в настоящее время; сведения об общем стаже 

работы (при наличии); сведения о результатах вступительных испытаний (ЕГЭ); сведения о 

полученном образовании (наименование образовательного учреждения, степень образования, тип 

документа об образовании, год окончания, дата выдачи); данные о наградах и поощрениях 

(олимпиадах); сведения о спортивных достижениях (вид спорта, разряд, наивысшее достижение); 

данные о публикациях и участии в грантах (конкурсах); сведения об ученых степенях и званиях 

(ученая степень, отрасль науки, дата присуждения; ученое звание дата присуждения); номер 

полиса медицинского страхования; сведения о поселении в общежитие (при наличии); сведения о 

воинском учете; сведения о состоянии здоровья; сведения о совершенных правонарушениях; 

сведения об обучении в ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ» (группа, курс, номер личного дела, номер 

зачетной книжки, личный номер, школа, филиал, департамент, кафедра, вид образовательной 

программы, направление подготовки (специальность), профиль, направленность, вид возмещения 

затрат, присвоение квалификации, нормативный срок освоения, дата зачисления, форма, условие, 

технология освоения, планируемый срок освоения, дата окончания обучения); перечень 
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изученных, изучаемых дисциплин, в том числе факультативных дисциплин и практик; 

успеваемость, в том числе результаты промежуточной и итоговой аттестации; сведения о 

выплачиваемой стипендии, материальной помощи; иная информация, которую обучающиеся 

добровольно сообщают о себе для описания своих навыков и качеств, если ее обработка не 

запрещена законодательством Российской Федерации. 

в целях: получения образовательных услуг по обучению по программе высшего образования; 

содействия в осуществлении учебной, научной, творческой, исследовательской деятельности; 

обеспечения личной безопасности; обеспечения защиты информации и безопасности 

информационной инфраструктуры ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ»; учета результатов исполнения 

договорных обязательств; пользования предусмотренными законодательством льготами. 

Я согласен(а) с тем, что мои персональные данные (фамилия, имя, отчество; 

корпоративная почта ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ»; направление подготовки; образовательная 

программа; номер группы; номер зачетной книжки) будут доступны учреждениям, являющимися 

партнерами ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ» в рамках заключенных договоров о сотрудничестве и 

совместном участии в реализации образовательных программ с использованием технологий 

онлайн- обучения, договоров на оказание услуг по трансляции в закрытом от третьих лиц 

доступе дистанционного курса обучения и его консультативно-методическому сопровождению в 

информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", договоров об оказании 

дополнительных общеобразовательных услуг, договоров о сетевой форме реализации 

образовательных программ с использованием онлайн-курсов, с применением дистанционных 

технологий, оказания образовательных услуг по итоговому контролю знаний обучающихся на 

онлайн-курсах на условиях и в порядке, установленном законодательством для решения задач, 

связанных с образовательным процессом вуза. 

Даю согласие ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ» производить с моими персональными данными 

действия (операции), определенные статьей 3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О 

персональных данных", а именно: сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, 

уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, обезличивание, блокирование, 

удаление, уничтожение. Данный перечень действий (операций) с моими персональными 

данными является исчерпывающим и не подлежит изменению без моего письменного согласия. 

Передача моих персональных данных третьим лицам возможна только на основании 

действующего федерального закона либо при наличии моего особого письменного согласия в 

каждом отдельном случае. 

В соответствии с частью 1 статьи 8 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ 

"О персональных данных" даю согласие ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ» на включение в 

общедоступные источники персональных данных следующих сведений о себе: фамилия, имя, 

отчество; пол; наименование школы, филиала, кафедры, курса, номера группы; сведения о 

направлении подготовки и специальности; сведения об ученых степенях и званиях; сведения о 

наградах и достижениях; сведения о результатах вступительных испытаний; фотоизображение; 

адрес корпоративной электронной почты ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ» (при наличии). 

Обязуюсь своевременно в срок, не превышающий 5 (пяти) рабочих дней, сообщать 

ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ» об изменении своих персональных данных. 

Обработка моих персональных данных может осуществляться как с использованием 
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средств автоматизации, так и без их использования (на бумажных носителях). 

Настоящее согласие мною дается на срок, необходимый для достижения целей обработки 

персональных данных, а также на срок в течении которого мои персональные данные подлежат 

хранению в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Отзыв настоящего согласия может быть осуществлен мной только в письменной форме 

либо в форме электронного документа, заверенного усиленной квалифицированной электронной 

подписью. Всю ответственность за неблагоприятные последствия отзыва согласия беру на себя. 

Подтверждаю, что ознакомлен(а) с положениями Федерального закона от 27.07.2006 

№ 152-ФЗ "О персональных данных", в том числе с порядком отзыва согласия на обработку 

персональных; права и обязанности в области защиты персональных данных, мне разъяснены. 

Подтверждаю, что проинформирован(а) о том, что в случае отзыва мною согласия 

на обработку персональных данных, ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ» вправе продолжить обработку 

моих персональных данных без моего согласия на основании части 2 статьи 9 Федерального 

закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных", а именно при наличии оснований, 

указанных в пунктах 2-11 части 1 статьи 6, части 2 статьи 10 и части 2 статьи 11 данного 

Федерального закона. 

 

 

                                                                                                                . "____"_______________г. 
(Ф.И.О., подпись)  
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Приложение № 5 

 

Согласие на обработку персональных данных абитуриента 

федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего 

образования «Донецкий национальный университет экономики и торговли имени 

Михаила Туган-Барановского» (для лиц, не достигших 18 лет) 
 

Я,                                                                                                                                                                      , 
(фамилия, имя, отчество законного представителя субъекта персональных данных)) 

документ, удостоверяющий личность                                серия                           №                                . 
(вид основного документа, удостоверяющего личность) 

выдан                                                                                                                                                               . 

                                                                                                                                                                          . 
(кем и когда выдан) 

проживающий(ая) по адресу                                                                                                                        . 

                                                                                                                                                                         . 

являясь законным представителем субъекта персональных данных                                                     . 

                                                                                                                                                                         . 
(фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных) 

документ, удостоверяющий личность                                 серия                           №                              . 
(вид документа, удостоверяющего личность субъекта персональных данных) 

выдан                                                                                                                                                               . 

                                                                                                                                                                          . 
(кем и когда выдан) 

проживающего(ей) по адресу                                                                                                                      . 

                                                                                                                                                                          . 

на основании                                                                                                                                                  . 
(вид документа, подтверждающего полномочия законного представителя субъекта персональных данных) 

в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных" 

свободно, своей волей и в своем интересе даю согласие федеральному государственному 

бюджетному образовательному учреждению высшего образования «Донецкий национальный 

университет экономики и торговли имени Михаила Туган-Барановского» (далее – ФГБОУ ВО 

«ДОННУЭТ»), зарегистрированному по адресу: 283050,  г. Донецк, ул. Щорса, д. 31, на обработку 

моих персональных данных, а именно: фамилия, имя, отчество; пол; дата и место рождения; 

реквизиты документа, удостоверяющего личность (тип, серия, номер, дата выдачи, кем выдано); 

адрес регистрации; адрес фактического проживания; контактные данные (номера контактных 

телефонов, адрес электронной почты); гражданство; сведения о полученном образовании 

(наименование образовательного учреждения, степень образования, тип документа об образовании, 

год окончания, дата выдачи); сведения о социальных льготах и государственном социальном 

обеспечении; сведения о воинском учете (при наличии); сведения о результатах вступительных 

испытаний (ЕГЭ); данные о наградах и поощрениях; сведения о спортивных достижениях (вид 
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спорта, разряд, наивысшее достижение) (при наличии); данные о публикациях и участии в грантах 

(конкурсах). 

в целях: предварительного учета лиц, поступающих на обучение в ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ»; 

содействия в выборе образовательной программы; содействия в формировании заявления о приеме 

на обучение; обеспечения соблюдения правил приема на обучение в соответствии с нормативными 

правовыми актами Российской Федерации. 

Даю согласие ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ» производить с персональными данными субъекта 

персональных данных, законным представителем которого являюсь, действия (операции), 

определенные статьей 3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных", а 

именно: сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 

извлечение, использование, обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение. Данный перечень 

действий (операций) является исчерпывающим и не подлежит изменению без моего письменного 

согласия. Передача персональных данных субъекта персональных данных, законным 

представителем которого являюсь, третьим лицам возможна только на основании действующего 

федерального закона либо при наличии моего особого письменного согласия в каждом отдельном 

случае. 

В соответствии с частью 1 статьи 8 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ 

"О персональных данных" даю согласие ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ» на включение в общедоступные 

источники персональных данных следующих сведений о субъекте персональных данных, законным 

представителем которого являюсь: фамилия, имя, отчество; наименование школы, филиала; сведения 

о направлении подготовки и специальности; сведения о результатах вступительных испытаний. 

Обязуюсь своевременно в срок, не превышающий 5 (пяти) рабочих дней, сообщать ФГБОУ 

ВО «ДОННУЭТ» об изменении персональных данных субъекта персональных данных, законным 

представителем которого являюсь. 

Обработка персональных данных субъекта персональных данных, законным представителем 

которого являюсь, может осуществляться как с использованием средств автоматизации, так и без их 

использования (на бумажных носителях). 

Настоящее согласие мною дается на срок, необходимый для достижения целей обработки 

персональных данных, а также на срок, в течение которого персональные данные субъекта 

персональных данных, законным представителем которого являюсь, подлежат хранению в 

соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Отзыв настоящего согласия может быть осуществлен мной только в письменной форме либо 

в форме электронного документа, заверенного усиленной квалифицированной электронной 

подписью. Всю ответственность за неблагоприятные последствия отзыва согласия беру на себя. 

Подтверждаю, что ознакомлен(а) с положениями Федерального закона от 27.07.2006 № 152- 

ФЗ "О персональных данных", в том числе с порядком отзыва согласия на обработку персональных; 

права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены. 

Подтверждаю, что проинформирован(а) о том, что в случае отзыва мною согласия 

на обработку персональных данных, ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ» вправе продолжить обработку 

персональных данных субъекта персональных данных, законным представителем которого являюсь, 

без моего согласия на основании части 2 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О 
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персональных данных", а именно при наличии оснований, указанных в пунктах 2-11 части 1 статьи 6, 

части 2 статьи 10 и части 2 статьи 11 данного Федерального закона. 

 

 

                                                                                                                . "____"_______________г. 
(Ф.И.О., подпись)  
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Приложение № 6 

 

Согласие на обработку персональных данных абитуриента  

федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего 

образования «Донецкий национальный университет экономики и торговли имени 

Михаила Туган-Барановского» (для лиц, достигших 18 лет) 

 

Я,                                                                                                                                                                      , 
(фамилия, имя, отчество) 

документ, удостоверяющий личность                                  серия                            №                             . 
(вид основного документа, удостоверяющего личность) 

выдан                                                                                                                                                               . 

                                                                                                                                                                          . 
(кем и когда выдан) 

проживающий(ая) по адресу                                                                                                                        . 

                                                                                                                                                                          . 

в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных 

данных" свободно, своей волей и в своем интересе даю согласие федеральному государственному 

бюджетному образовательному учреждению высшего образования «Донецкий национальный 

университет экономики и торговли имени Михаила Туган-Барановского» (далее – ФГБОУ ВО 

«ДОННУЭТ»), зарегистрированному по адресу: 283050,  г. Донецк, ул. Щорса, д. 31,., 

на обработку моих персональных данных, а именно: фамилия, имя, отчество; пол; дата и место 

рождения; реквизиты документа, удостоверяющего личность (тип, серия, номер, дата выдачи, кем 

выдано); адрес регистрации; адрес фактического проживания; контактные данные (номера 

контактных телефонов, адрес электронной почты); гражданство; сведения о полученном 

образовании (наименование образовательного учреждения, степень образования, тип документа 

об образовании, год окончания, дата выдачи); сведения о социальных льготах и государственном 

социальном обеспечении; сведения о воинском учете (при наличии); сведения о результатах 

вступительных испытаний (ЕГЭ); данные о  наградах и поощрениях; сведения о спортивных 

достижениях (вид спорта, разряд, наивысшее достижение) (при наличии); данные о публикациях 

и участии в грантах (конкурсах). 

в целях: предварительного учета лиц, поступающих на обучение в ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ»; 

содействия в выборе образовательной программы; содействия в формировании заявления о 

приеме на обучение; обеспечения соблюдения правил приема на обучение в соответствии 

с нормативными правовыми актами Российской Федерации. 

Даю согласие ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ» производить с моими персональными данными 

действия (операции), определенные статьей 3 Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ "О 

персональных данных", а именно: сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, 

уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, обезличивание, блокирование, 

удаление, уничтожение. Данный перечень действий (операций) с моими персональными 

данными является исчерпывающим и не подлежит изменению без моего письменного согласия. 

Передача моих персональных данных третьим лицам возможна только на основании 
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действующего федерального закона либо при наличии моего особого письменного согласия в 

каждом отдельном случае. 

В соответствии с частью 1 статьи 8 Федерального закона от 27.07.2006 № 152- ФЗ 

"О персональных данных" даю согласие ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ» на включение в 

общедоступные источники персональных данных следующих сведений о себе: фамилия, имя, 

отчество; наименование школы, филиала; сведения о направлении подготовки и специальности; 

сведения о результатах вступительных испытаний. 

В соответствии с частью 1 статьи 8 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ 

"О персональных данных" даю согласие ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ»" на включение в 

общедоступные источники персональных данных следующих сведений о себе: фамилия, имя, 

отчество; пол; наименование школы, филиала, кафедры, курса, номера группы; сведения о 

направлении подготовки и специальности; сведения об ученых степенях и званиях; сведения о 

наградах и достижениях; сведения о результатах вступительных испытаний; фотоизображение; 

адрес корпоративной электронной почты ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ» (при наличии). 

Обязуюсь своевременно в срок, не превышающий 5 (пяти) рабочих дней, сообщать 

ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ» об изменении своих персональных данных. 

Обработка моих персональных данных может осуществляться как с использованием 

средств автоматизации, так и без их использования (на бумажных носителях). 

Настоящее согласие мною дается на срок, необходимый для достижения целей обработки 

персональных данных, а также на срок в течении которого мои персональные данные подлежат 

хранению в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Отзыв настоящего согласия может быть осуществлен мной только в письменной форме 

либо в форме электронного документа, заверенного усиленной квалифицированной электронной 

подписью. Всю ответственность за неблагоприятные последствия отзыва согласия беру на себя. 

Подтверждаю, что ознакомлен(а) с положениями Федерального закона от 27.07.2006 

№ 152-ФЗ "О персональных данных", в том числе с порядком отзыва согласия на обработку 

персональных; права и обязанности в области защиты персональных данных, мне разъяснены. 

Подтверждаю, что проинформирован(а) о том, что в случае отзыва мною согласия 

на обработку персональных данных, ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ» вправе продолжить обработку 

моих персональных данных без моего согласия на основании части 2 статьи 9 Федерального 

закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных", а именно при наличии оснований, 

указанных в пунктах 2-11 части 1 статьи 6, части 2 статьи 10 и части 2 статьи 11 данного 

Федерального закона. 

 

 

 

                                                                                                                . "____"_______________г. 
(Ф.И.О., подпись)  
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Приложение № 7 

             

   ФОРМА 

 УТВЕРЖДАЮ 

  

Ректор  
федерального государственного 
бюджетного образовательного 
учреждения высшего образования 
«Донецкий национальный 
университет экономики и торговли 
имени Михаила Туган-Барановского» 

________________С.В. Дрожжина 

 

"___" __________ 202_ г. 

Перечень помещений федерального государственного бюджетного образовательного 

учреждения высшего образования «Донецкий национальный университет экономики и 

торговли имени Михаила Туган-Барановского», в которых осуществляется обработка и 

хранение персональных данных 

№ 

п/п 
Адрес места расположения 

Наименование структурного 

подразделения 

Наименование/номер 

помещения 

1 
г. Донецк, пр. Театральный, д. 

28 
Второй отдел ауд. 3109 

  
Отдел по юридическому и правовому 

обеспечению 
ауд. 3109 

  
Директорат института пищевых 

производств 
ауд. 3108, 3108б, 3108г 

  
Деканат факультета ресторанно-

гостиничного дела 
ауд. 3216 

  

Центр электронного обучения с 

применением дистанционных 

образовательных технологий 

ауд. 3218 

    

 …   
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Приложение № 8 

ФОРМА 

 УТВЕРЖДАЮ 

  

Ректор  

федерального государственного 

бюджетного образовательного 

учреждения высшего образования 

«Донецкий национальный 

университет экономики и торговли 

имени Михаила Туган-Барановского» 

________________С.В. Дрожжина 

 

"___" __________ 202_ г. 

 

Перечень  
уполномоченных работников структурных подразделений федерального 

государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования 

«Донецкий национальный университет экономики и торговли имени Михаила Туган-
Барановского», осуществляющих обработку персональных данных в случае 

подтверждения факта недостоверности персональных данных и назначенных 

ответственными работниками федерального государственного бюджетного 
образовательного учреждения высшего образования «Донецкий национальный 

университет экономики и торговли имени Михаила Туган-Барановского» 
за взаимодействие с субъектами персональных данных 

 

№ 
п/п 

Категории персональных данных Уполномоченный 
работник структурного 

подразделения 

1 Лица, состоящие в трудовых отношениях с ФГБОУ ВО 
«ДОННУЭТ» (в том числе кандидаты на вакантные должности; 
родственники лиц, состоящих в трудовых отношениях с ФГБОУ 
ВО «ДОННУЭТ»; лица, с которыми прекращены трудовые 
отношения, и их родственники) 

 

2 Лица, временно либо постоянно проживающие (размещенные) в 
общежитиях ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ» 

 

3 Лица, поступающие на обучение в ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ»  

4 Лица, обучающиеся в ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ»  

6 Лица, состоящие в договорных и иных гражданско-правовых 
отношениях с ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ» 

 

7 Сведения о своих доходах, расходах, об имуществе и 
обязательствах имущественного характера, а также о доходах, 
расходах, об имуществе и обязательствах имущественного 
характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей 
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Приложение № 9 
 

 УТВЕРЖДАЮ 

 Ректор  
федерального государственного 
бюджетного образовательного 
учреждения высшего образования 
«Донецкий национальный  
университет экономики и торговли 
имени Михаила Туган-Барановского» 

________________С.В. Дрожжина 
 

"___" __________ 202_ г. 

АКТ 
о выделении к уничтожению документов, содержащих персональные данные субъектов 

персональных данных 
Комиссией в следующем составе: 

председатель комиссии: 

−                    (ФИО и должность председателя комиссии)                                                     . 
члены комиссии:  

−                        (ФИО и должность члена комиссии)                                                                     ; 

−                        (ФИО и должность члена комиссии)                                                                     . 
действующей на основании:  
                                        (указываются реквизиты приказа)                                                                . 
                                                                                                                                                                  ..  
составлен настоящий акт о том, что произведен отбор носителей персональных данных, 
подлежащих уничтожению. Уничтожению подлежат следующие носители персональных данных: 

№ 
п/п 

Наименование 
и реквизиты документа  

(носителя ПДн) 

Кол-во листов документа 
(экземпляров 

носителей ПДн) 
Причина уничтожения ПДн 

1    

2    

Всего внесено в акт и подлежит уничтожению    (                          ) 
документов (листов документов) путем                                                                                                .                                                                          
                              (указывается способ уничтожения носителей персональных данных)                 . 
                                                                                                                                                                          . 

Председатель комиссии: 
 

 
Члены комиссии: 

(Подпись, Ф.И.О.) 

 (Подпись, Ф.И.О.) 

 (Подпись, Ф.И.О.) 
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Приложение № 10 
 

 УТВЕРЖДАЮ 
  

Ректор  
федерального государственного 
бюджетного образовательного 
учреждения высшего образования 
«Донецкий национальный  
университет экономики и торговли 
имени Михаила Туган-Барановского» 
________________С.В. Дрожжина 

 
"___" __________ 202_ г. 

 
АКТ 

об уничтожении документов, содержащих персональные данные субъектов персональных 
данных 

Комиссией в следующем составе: 
председатель комиссии: 

−                         (ФИО и должность председателя комиссии)                                               .. 
члены комиссии:  

−                             (ФИО и должность члена комиссии)                                                                ; 

−                             (ФИО и должность члена комиссии)                                                                . 
действующей на основании:  
                                            (указываются реквизиты приказа)                                                            . 
                                                                                                                                                                   ..  
составлен настоящий акт о том, что согласно утвержденному акту о выделении 
к уничтожению носителей, содержащих персональные данные субъектов персональных 
данных, от "  " _________ 20__г. произведено уничтожение носителей персональных данных 
путем                                                                                                                                         
                            (указывается способ уничтожения носителей персональных данных)                   .  

Все перечисленные в акте о выделении к уничтожению носителей, содержащих 
персональные данные субъектов персональных данных, от "  " _________ 20 _ _ г. носители 
персональных данных, в количестве _____________________ сверены с актом и полностью 
уничтожены в присутствии всех членов комиссии. 

 
Председатель комиссии:  

 
Члены комиссии: 

(Подпись, Ф.И.О.) 

 (Подпись, Ф.И.О.) 

 (Подпись, Ф.И.О.) 
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Приложение № 11 
 

Обязательство 
о неразглашении персональных данных 

в федеральном государственном бюджетном образовательном учреждении высшего 
образования «Донецкий национальный университет экономики и торговли 

 имени Михаила Туган-Барановского» 
 

Я,__________________________________________________________________________, 
(Ф.И.О.) 

предупрежден(а) о том, что на период исполнения должностных обязанностей 
__________________________________________________________________________________ 

                                 [указать должность]  

мне   будет    предоставлен   допуск  к информации, содержащей персональные данные. 
При работе с персональными данными обязуюсь: 
- не разглашать сведения, содержащие персональные данные, которые мне были 

доверены или станут известны при выполнении служебных обязанностей; 
- не передавать (в любом виде) сведения, содержащие персональные данные, третьим 

лицам, не имеющим доступа к этим сведениям; 
- выполнять требования нормативных правовых актов, регламентирующих вопросы 

защиты персональных данных; 
- в случае попытки посторонних лиц получить от меня информацию, содержащую 

персональные данные, немедленно сообщить об этом руководителю 
__________________________________________________________________________________ 

                                              [наименование структурного подразделения]  

или (в случае его отсутствия) вышестоящему руководителю; 
- не использовать информацию, содержащую персональные данные, с целью получения 

выгоды; 
- при прекращении моего права на допуск к конфиденциальной информации, 

содержащей персональные данные (перевод на должность, не предусматривающую доступ к 
персональным данным, прекращение трудовых отношений), прекратить обработку 
персональных данных, все документы и иные материальные носители информации со 
сведениями, содержащими служебную информацию ограниченного распространения, и другие 
документы, которые находились в моем распоряжении в связи с  выполнением  мною  
должностных  обязанностей  на  время  работы,  сдать 
__________________________________________________________________________________. 

[указать должность лица] 

До моего сведения также доведены с разъяснениями положения по обеспечению 
сохранности персональных данных при автоматизированной обработке информации. Мне 
известно, что нарушение требований, приведенных в этих документах, может повлечь 
административную, гражданско-правовую и иную ответственность в соответствии с 
действующим законодательством Российской Федерации. 

Я предупрежден(а) о том, что в случае разглашения мной сведений, касающихся 
персональных данных, или их утраты я понесу дисциплинарную ответственность в 
соответствии со ст. 90 Трудового кодекса Российской Федерации. 

 
"____"__________20__г.                                                                                           . 

[подпись, инициалы, фамилия] 
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