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1.3.3. база персональных данных – совокупность упорядоченных 

персональных данных; 

1.3.4.  оператор - государственный орган, орган местного самоуправления, 

юридическое или физическое лицо, а так же далее по тексту Положения –

Университет, самостоятельно или совместно с другими лицами организующее и 

(или) осуществляющее обработку персональных данных, а также определяющее 

цели обработки персональных данных, состав персональных данных, подлежащих 

обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными;  

1.3.5. обработка персональных данных - любое действие (операция) или 

совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств 

автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, 

включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 

обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, 

предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение 

персональных данных;  

1.3.6. автоматизированная обработка персональных данных - обработка 

персональных данных с помощью средств вычислительной техники;  

1.3.7. предоставление персональных данных - действия, направленные на 

раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному кругу 

лиц;  

1.3.8. блокирование персональных данных - временное прекращение 

обработки персональных данных (за исключением случаев, если обработка 

необходима для уточнения персональных данных);  

1.3.9. уничтожение персональных данных - действия, в результате 

которых становится невозможным восстановить содержание персональных 

данных в информационной системе персональных данных и (или) в результате 

которых уничтожаются материальные носители персональных данных;  

1.3.10. обезличивание персональных данных - действия, в результате 

которых становится невозможным без использования дополнительной 

информации определить принадлежность персональных данных конкретному 

субъекту персональных данных;  

1.3.11. информационная система персональных данных - совокупность 

содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их 

обработку информационных технологий и технических средств;  

1.3.12. трансграничная передача персональных данных - передача 

персональных данных на территорию иностранного государства органу власти 

иностранного государства, иностранному физическому лицу или иностранному 

юридическому лицу;  

1.3.13.  распространение персональных данных – действия, направленные 

на раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц. 
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2. ПЕРЕЧЕНЬ БАЗ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, ВЛАДЕЛЬЦЕМ 

КОТОРЫХ ЯВЛЯЕТСЯ УНИВЕРСИТЕТ 

 

2.1. Университет как оператор является владельцем следующих баз 

персональных данных: 

• единая электронная база интегрированной системы управления 

Университетом; 

• документация по персоналу Университета в форме картотек на бумажных 

носителях. 

 

3. ЦЕЛЬ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

 

3.1. В целях информационного обеспечения в Университете создаются 

общедоступные источники персональных данных научно-педагогических 

работников, сотрудников и студентов Университета, в том числе справочники, 

адресные книги. В общедоступные источники персональных данных с 

письменного согласия субъекта персональных данных могут включаться его 

фамилия, имя, отчество, год и место рождения, адрес, абонентский номер, 

сведения о профессии и иные персональные данные, сообщаемые субъектом 

персональных данных.  

3.2. В случае изменения определенной цели обработки персональных 

данных субъектом персональных данных должно быть предоставлено согласие на 

обработку его данных в соответствии с измененной целью. 

3.3. Сведения о субъекте персональных данных должны быть в любое время 

исключены из общедоступных источников персональных данных Университета 

по требованию субъекта персональных данных либо по решению суда или иных 

уполномоченных государственных органов.  

 

4. УВЕДОМЛЕНИЕ ОБ ОБРАБОТКЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

 

4.1. Университет (оператор) до начала обработки персональных данных 

обязан уведомить уполномоченный орган по защите прав субъектов 

персональных данных о своем намерении осуществлять обработку персональных 

данных, за исключением случаев, когда оператор вправе осуществлять без 

уведомления уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных 

данных обработку персональных данных: 

•  обрабатываемых в соответствии с трудовым законодательство 

Российской Федерации;  

• полученных оператором в связи с заключением договора, стороной 



 

Федеральное государственное бюджетное 

образовательное учреждение высшего образования 

«Донецкий национальный университет экономики и 

торговли имени Михаила Туган-Барановского» 

Редакция 4 

Стр. 4 из 24 

ПП 

2-53/УН 

СИСТЕМА УПРАВЛЕНИЯ КАЧЕСТВОМ 
Положение об обработке и защите персональных данных в базах персональных 

данных, владельцем которых является Университет 
 

которого является субъект персональных данных, если персональные данные не 

распространяются, а также не предоставляются третьим лицам без согласия 

субъекта персональных данных и используются оператором исключительно для 

исполнения указанного договора и заключения договоров с субъектом 

персональных данных;  

• сделанных субъектом персональных данных общедоступными; 

• включающих в себя только фамилии, имена и отчества субъектов 

персональных данных; 

• необходимых в целях однократного пропуска субъекта персональных 

данных на территорию, на которой находится оператор, или в иных аналогичных 

целях; 

• включенных в информационные системы персональных данных, 

имеющие в соответствии с законодательством Российской Федерации статус 

республиканских автоматизированных информационных систем, а также в 

республиканские информационные системы персональных данных, созданные в 

целях защиты безопасности государства и общественного порядка.  

 4.2. Уведомление направляется в виде документа на бумажном носителе 

или в форме электронного документа и подписывается уполномоченным лицом.            

Уведомление должно содержать следующие сведения: 

• наименование (фамилия, имя, отчество), адрес оператора;  

• цель обработки персональных данных;  

• категории персональных данных; 

• категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются; 

• правовое основание обработки персональных данных;  

• перечень действий с персональными данными, общее описание 

используемых оператором способов обработки персональных данных;  

• фамилию, имя, отчество физического лица или наименование 

юридического лица, ответственных за организацию обработки персональных 

данных, и номера их контактных телефонов, почтовые адреса и адреса 

электронной почты;  

• дату начала обработки персональных данных;  

• срок или условие прекращения обработки персональных данных; 

• сведения о наличии или об отсутствии трансграничной передачи 

персональных данных в процессе их обработки;  

• сведения об обеспечении безопасности персональных данных в 

соответствии с требованиями к защите персональных данных, установленными 

законодательством Российской Федерации.  
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5. ПОРЯДОК ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ: 

ПОЛУЧЕНИЕ СОГЛАСИЯ, СООБЩЕНИЕ О ПРАВАХ И ДЕЙСТВИЯ С 

ПЕРСОНАЛЬНЫМИ ДАННЫМИ СУБЪЕКТА ПЕРСОНАЛЬНЫХ 

ДАННЫХ 

 

5.1. Субъект персональных данных Университета принимает решение о 

предоставлении его персональных данных и дает согласие на их обработку 

свободно, своей волей и в своем интересе.  

5.2. Согласие на обработку персональных данных должно быть конкретным, 

предметным, информированным, сознательным и однозначным, оформлено в 

письменном виде на бумажном носителе.  

5.3. Согласие на обработку персональных данных может быть дано 

субъектом персональных данных или его представителем в   любой позволяющей 

подтвердить факт его получения форме, если иное не установлено 

законодательством Российской Федерации.  В случае получения согласия на 

обработку персональных данных от представителя субъекта персональных 

данных, полномочия данного представителя на дачу согласия от имени субъекта 

персональных данных проверяются ответственным лицом Университета 

(оператором). 

 5.4. Согласие на обработку персональных данных может быть отозвано 

субъектом персональных данных. В случае отзыва субъектом персональных 

данных согласия на обработку персональных данных оператор вправе 

продолжить обработку персональных данных без согласия субъекта 

персональных данных при наличии оснований, указанных в пунктах 2 - 11 части 1 

статьи 6, части 2 статьи 10 и части 2 статьи 11 Федерального закона «О 

персональных данных» от 27.07.2006 № 152 – ФЗ. 

5.5. Обязанность предоставить доказательство получения согласия субъекта 

персональных данных на обработку его персональных данных или доказательство 

наличия оснований, указанных в пунктах 2 - 11 части 1 статьи 6, части 2 статьи 10 

и части 2 статьи 11 Федерального закона «О персональных данных» от 27.07.2006 

№ 152 – ФЗ, возлагается на оператора.  

5.4. В случаях, предусмотренных законодательством Российской 

Федерации, обработка персональных данных осуществляется только с согласия в 

письменной форме субъекта персональных данных.  

Равнозначным содержащему собственноручную подпись субъекта 

персональных данных согласию в письменной форме на бумажном носителе 

признается согласие в форме электронного документа, подписанного в 

соответствии с законодательством Российской Федерации электронной 

подписью.    

5.5. Согласие на сбор и обработку персональных данных в письменной 
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форме субъекта персональных данных Университета должно включать в себя:  

• фамилию, имя, отчество, адрес субъекта персональных данных, номер 

основного документа, удостоверяющего его личность, сведения о дате выдачи 

указанного документа и выдавшем его органе;  

•  фамилию, имя, отчество, адрес представителя субъекта персональных 

данных, номер основного документа, удостоверяющего его личность, сведения о 

дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе, реквизиты 

доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия этого 

представителя (при получении согласия от представителя субъекта персональных 

данных);  

• наименование или фамилию, имя, отчество и адрес оператора, 

получающего согласие субъекта персональных данных;  

• цель обработки персональных данных; 

• перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие 

субъекта персональных данных;  

• наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, 

осуществляющего обработку персональных данных по поручению оператора, 

если обработка будет поручена такому лицу;  

• перечень действий с персональными данными, на совершение которых 

дается согласие, общее описание используемых оператором способов обработки 

персональных данных;  

• срок, в течение которого действует согласие субъекта персональных 

данных, а также способ его отзыва, если иное не установлено законодательством 

Российской Федерации;  

• подпись субъекта персональных данных. 

Форма согласия на обработку данных работников представлена в 

Приложении 1. 

Форма согласия на обработку данных несовершеннолетнего абитуриента, 

студента предоставлена в Приложении 2. 

Форма согласия на обработку данных совершеннолетнего абитуриента, 

студента предоставлена в Приложении 3. 

5.6. Заявление-согласие составляется в двух экземплярах, один из которых 

после подписания субъектом персональных данных остается у него, а другой 

хранится в отделе кадров Университета на протяжении всего времени обработки 

персональных данных указанного субъекта персональных данных. 

5.7. В случае недееспособности субъекта персональных данных 

Университета согласие на обработку его персональных данных дает законный 

представитель субъекта персональных данных. 

5.8. В случае смерти субъекта персональных данных согласие на обработку 
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его персональных данных дают наследники субъекта персональных данных, если 

такое согласие не было дано субъектом персональных данных при его жизни.  

5.9. Персональные данные могут быть получены Университетом 

(оператором) от лица, не являющегося субъектом персональных данных, при 

условии предоставления оператору подтверждения наличия оснований. 

5.10. Сведения, которые характеризуют физиологические и биологические 

особенности человека, на основании которых можно установить его личность 

(биометрические персональные данные) и которые используются оператором для 

установления личности субъекта персональных данных, могут обрабатываться 

только при наличии согласия в письменной форме субъекта персональных 

данных, за исключением случаев, предусмотренных законодательством 

Российской Федерации. 

5.11. Трансграничная передача персональных данных на территории 

иностранных государств, являющихся сторонами Конвенции Совета Европы о 

защите физических лиц при автоматизированной обработке персональных 

данных, а также иных иностранных государств, обеспечивающих адекватную 

защиту прав субъектов персональных данных, осуществляется в соответствии с  

законодательством Российской Федерации и может быть запрещена или 

ограничена в целях защиты основ конституционного строя Российской 

Федерации, нравственности, здоровья, прав и законных интересов граждан, 

обеспечения обороны страны и безопасности государства.  

           

6. ОСОБЕННОСТИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ. 

РАЗРЕШЕННЫХ СУБЬЕКТОМ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ ДЛЯ 

РАСПРОСТРАНЕНИЯ 

 

6.1. Согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом 

персональных данных для распространения, оформляется отдельно от иных 

согласий субъекта персональных данных на обработку его персональных данных. 

Оператор обязан обеспечить субъекту персональных данных возможность 

определить перечень персональных данных по каждой категории персональных 

данных, указанной в согласии на обработку персональных данных, разрешенных 

субъектом персональных данных для распространения. 

6.2. В случае, если из предоставленного субъектом персональных данных 

согласия на обработку персональных данных, разрешенных субъектом 

персональных данных для распространения, не следует, что субъект 

персональных данных согласился с распространением персональных данных, 

такие персональные данные обрабатываются оператором, которому они 

предоставлены субъектом персональных данных, без права распространения. 

6.3. В случае, если из предоставленного субъектом персональных данных 
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согласия на обработку персональных данных, разрешенных субъектом 

персональных данных для распространения, не следует, что субъект 

персональных данных не установил запреты и условия на обработку 

персональных данных, предусмотренные 6.6  настоящего Положения, или если в 

предоставленном субъектом персональных данных таком согласии не указаны 

категории и перечень персональных данных, для обработки которых субъект 

персональных данных устанавливает условия и запреты в соответствии с п.6.6. 

данного Положения, такие персональные данные обрабатываются оператором, 

которому они предоставлены субъектом персональных данных, без передачи 

(распространения, предоставления, доступа) и возможности осуществления иных 

действий с персональными данными неограниченному кругу лиц. 

6.4. Согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом 

персональных данных для распространения, может быть предоставлено 

оператору: 

1) непосредственно; 

2) с использованием информационной системы уполномоченного органа по 

защите прав субъектов персональных данных. 

6.5. Молчание или бездействие субъекта персональных данных ни при 

каких обстоятельствах не может считаться согласием на обработку персональных 

данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения. 

6.6. В согласии на обработку персональных данных, разрешенных 

субъектом персональных данных для распространения, субъект персональных 

данных вправе установить запреты на передачу (кроме предоставления доступа) 

этих персональных данных оператором неограниченному кругу лиц, а также 

запреты на обработку или условия обработки (кроме получения доступа) этих 

персональных данных неограниченным кругом лиц. Отказ оператора в 

установлении субъектом персональных данных запретов и условий, 

предусмотренных настоящей статьей, не допускается. 

6.7. Оператор обязан в срок не позднее трех рабочих дней с момента 

получения соответствующего согласия субъекта персональных данных 

опубликовать информацию об условиях обработки и о наличии запретов и 

условий на обработку неограниченным кругом лиц персональных данных, 

разрешенных субъектом персональных данных для распространения. 

6.8. Установленные субъектом персональных данных запреты на передачу 

(кроме предоставления доступа), а также на обработку или условия обработки 

(кроме получения доступа) персональных данных, разрешенных субъектом 

персональных данных для распространения, не распространяются на случаи 

обработки персональных данных в государственных, общественных и иных 

публичных интересах, определенных законодательством Российской Федерации. 

6.9. Передача (распространение, предоставление, доступ) персональных 
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данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения, 

должна быть прекращена в любое время по требованию субъекта персональных 

данных. Данное требование должно включать в себя фамилию, имя, отчество (при 

наличии), контактную информацию (номер телефона, адрес электронной почты 

или почтовый адрес) субъекта персональных данных, а также перечень 

персональных данных, обработка которых подлежит прекращению. Указанные в 

данном требовании персональные данные могут обрабатываться только 

оператором, которому оно направлено. 

6.10. Действие согласия субъекта персональных данных на обработку 

персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для 

распространения, прекращается с момента поступления оператору требования, 

указанного в п.6.9. данного Положения. 

6.11. Субъект персональных данных вправе обратиться с требованием 

прекратить передачу (распространение, предоставление, доступ) своих 

персональных данных, ранее разрешенных субъектом персональных данных для 

распространения, к любому лицу, обрабатывающему его персональные данные, в 

случае несоблюдения положений Федерального закона «О персональных данных» 

от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ или обратиться с таким требованием в суд. Данное 

лицо обязано прекратить передачу (распространение, предоставление, доступ) 

персональных данных в течение трех рабочих дней с момента получения 

требования субъекта персональных данных или в срок, указанный во вступившем 

в законную силу решении суда, а если такой срок в решении суда не указан, то в 

течение трех рабочих дней с момента вступления решения суда в законную силу. 

 

7. ЗАЩИТА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ: СПОСОБЫ ЗАЩИТЫ, 

ОТВЕТСТВЕННОЕ ЛИЦО, РАБОТНИКИ, НЕПОСРЕДСТВЕННО 

ЗАНЯТЫЕ ОБРАБОТКОЙ ИЛИ ИМЕЮЩИЕ ДОСТУП К 

ПЕРСОНАЛЬНЫМ ДАННЫМ В СВЯЗИ С ИСПОЛНЕНИЕМ СВОИХ 

СЛУЖЕБНЫХ ОБЯЗАННОСТЕЙ, СРОК ХРАНЕНИЯ ПЕРСОНАЛЬНЫХ 

ДАННЫХ 

 

7.1. Университет оборудован системными, программно-техническими 

средствами и средствами связи, которые предотвращают потерю, кражу, 

несанкционированное уничтожение, искажение, подделку, копирование 

информации и отвечают требованиям международных и национальных 

стандартов. 

7.2. Под угрозами безопасности персональных данных понимается 

совокупность условий и факторов, создающих опасность несанкционированного, 

в том числе случайного, доступа к персональным данным, результатом которого 

могут стать уничтожение, изменение, блокирование, копирование, 
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предоставление, распространение персональных данных, а также иные 

неправомерные действия при их обработке в информационной системе 

персональных данных.  

Под уровнем защищенности персональных данных понимается 

комплексный показатель, характеризующий требования, исполнение которых 

обеспечивает нейтрализацию определенных угроз безопасности персональных 

данных при их обработке в информационных системах персональных данных.  

7.3. Обеспечение безопасности персональных данных достигается, в 

частности: 

• определением угроз безопасности персональных данных при их 

обработке в информационных системах персональных данных;  

• применением организационных и технических мер по обеспечению 

безопасности персональных данных при их обработке в информационных 

системах персональных данных, необходимых для выполнения требований к 

защите персональных данных, исполнение которых обеспечивает установленные 

Федеральным Законом «О персональных данных» уровни защищенности 

персональных данных;  

•  применением прошедших в установленном порядке процедуру оценки 

соответствия средств защиты информации; 

• оценкой эффективности принимаемых мер по обеспечению безопасности 

персональных данных до ввода в эксплуатацию информационной системы 

персональных данных;  

• учетом машинных носителей персональных данных;  

• обнаружением фактов несанкционированного доступа к персональным 

данным и принятием мер; 

• восстановлением персональных данных, модифицированных или 

уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним;  

• установлением правил доступа к персональным данным, обрабатываемых 

в информационной системе персональных данных, а также обеспечением 

регистрации и учета всех действий, совершаемых с персональными данными в 

информационной системе персональных данных;  

• контролем за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности 

персональных данных и уровня защищенности информационных систем 

персональных данных.  

7.4 Федеральный закон «О персональных данных» № 152-ФЗ от 27 июля 

2006 г. с учетом возможного вреда субъекту персональных данных, объема и 

содержания обрабатываемых персональных данных, вида деятельности, при 

осуществлении которого обрабатываются персональные данные, актуальности 

угроз безопасности персональных данных устанавливает: 
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• уровни защищенности персональных данных при их обработке в 

информационных системах персональных данных в зависимости от угроз 

безопасности этих данных; 

• требования к защите персональных данных при их обработке в 

информационных системах персональных данных, исполнение которых 

обеспечивает установленные уровни защищенности персональных данных;  

• требования к материальным носителям биометрических персональных 

данных и технологиям хранения таких данных вне информационных систем 

персональных данных.  

7.5. Функционирование системных, программно-технических средств и 

средств связи обеспечивает дублирование работы всех систем и элементов для 

обеспечения сохранности информации и невозможности ее уничтожения в любых 

обстоятельствах средствами, предусмотренными Университетом. 

7.6. Программный продукт, используемый Университетом в процессе 

обработки персональных данных для достижения цели их обработки имеет 

встроенные механизмы защиты информации от несанкционированного доступа 

для обеспечения идентификации и аутентификации пользователей, целостности 

электронных документов, регистрации действий пользователей, управление 

доступом пользователей к информации и отдельных функций, предоставляемых 

продуктом и/или имеет возможность использовать указанные механизмы защиты 

системного программного обеспечения, а также возможность интегрироваться в 

комплексную систему защиты информации автоматизированной системы, в 

которой этот продукт используется. 

7.7. Ответственное лицо организует работу по защите персональных данных 

при их обработке. 

Ответственное лицо назначается приказом ректора Университета. 

Обязанности ответственного лица по организации работы, связанной с 

защитой персональных данных при их обработке, указываются в должностной 

инструкции. 

7.8. Ответственное лицо обязано: 

•   знать законодательство Российской Федерации в сфере защиты 

персональных данных; 

•   разработать процедуры доступа к персональным данным сотрудников и 

студентов Университета в соответствии с их профессиональными, служебными 

или трудовых обязанностями; 

•   обеспечить выполнение сотрудниками Университета требований 

законодательства Российской Федерации в сфере защиты персональных данных и 

внутренних документов, регулирующих деятельность Университета по обработке 

и защите персональных данных в базах персональных данных; 
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•   разработать порядок (процедуру) внутреннего контроля за соблюдением 

требований законодательства Российской Федерации в сфере защиты 

персональных данных и внутренних документов, регулирующих деятельность 

Университета по обработке и защите персональных данных сотрудников и 

студентов Университета в базах персональных данных, который, в частности, 

должны содержаться нормы о периодичности осуществления такого контроля; 

•   сообщать руководству Университета о фактах нарушений сотрудниками 

и студентами требований законодательства Российской Федерации в сфере 

защиты персональных данных и внутренних документов, регулирующих 

деятельность Университета по обработке и защите персональных данных в базах 

персональных данных в срок не позднее одного рабочего дня с момента 

выявления таких нарушений; 

•   обеспечить хранение документов, подтверждающих предоставление 

заявления - согласия сотрудников и студентов Университета на сбор и обработку 

своих персональных данных. 

7.9. С целью выполнения своих обязанностей ответственное лицо имеет 

право: 

•   получать от сотрудников Университета необходимые документы, в том 

числе приказы и другие распорядительные документы, выданные ректором 

Университета, связанные с обработкой персональных данных; 

•   делать копии с полученных документов, в том числе копии файлов, 

любых записей, хранящихся в локальных вычислительных сетях и автономных 

компьютерных системах; 

•   на доступ во все помещения, к документам, средствам телекоммуникации 

Университета; 

•   участвовать в обсуждении выполняемых им обязанностей по организации 

работы, связанной с защитой персональных данных при их обработке; 

•   вносить на рассмотрение ректору Университета предложения по 

улучшению деятельности Университета и совершенствованию методов его 

работы, подавать замечания относительно деятельности Университета и варианты 

устранения выявленных недостатков в процессе обработки персональных данных; 

•   осуществлять взаимодействие с другими сотрудниками Университета при 

выполнении своих обязанностей по организации работы, связанной с защитой 

персональных данных при их обработке; 

•   получать от сотрудников Университета независимо от занимаемых им 

должностей объяснения по вопросам осуществления обработки персональных 

данных; 

•   подписывать и визировать документы в пределах своей компетенции. 

7.10. Работники, непосредственно осуществляющие обработку или 
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имеющие доступ к персональным данным в связи с выполнением своих 

служебных (трудовых) обязанностей, обязаны соблюдать требования 

законодательства Российской Федерации в сфере защиты персональных данных и 

внутренних документов, регулирующих деятельность Университета по обработке 

и защите персональных данных в базах персональных данных. 

7.11. Работники, имеющие доступ к персональным данным сотрудников и 

студентов Университета и осуществляющие их обработку, обязаны не допускать 

разглашения в любом способе персональных данных, которые им были доверены 

или которые стали известны в связи с выполнением профессиональных, 

служебных или трудовых обязанностей.  

7.12. Лица, имеющие доступ к персональным данным и осуществляющие их 

обработку, в случае нарушения ими требований Федерального Закона «О 

персональных данных» несут ответственность согласно законодательству 

Российской Федерации. 

7.13. Хранение персональных данных должно осуществляться в форме, 

позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого 

требуют цели обработки персональных данных, если срок хранения персональных 

данных не установлен законом, договором, стороной которого, 

выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект 

персональных данных. Обрабатываемые персональные данные подлежат 

уничтожению либо обезличиванию по достижении целей обработки или в случае 

утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено 

законодательством Российской Федерации.  

 

8. ПРАВА СУБЪЕКТА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

 

8.1.  Субъект персональных данных имеет право на получение сведений, 

указанных в п.8.7 настоящего Положения, за исключением случаев, 

предусмотренных п. 8.8 настоящего Положения. Субъект персональных данных 

вправе требовать от оператора уточнения его персональных данных, их 

блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные являются 

неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются 

необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать 

предусмотренные законом меры по защите своих прав. 

8.2. Сведения, указанные в п.8.7 настоящего Положения, должны быть 

предоставлены субъекту персональных данных оператором в доступной форме, и 

в них не должны содержаться персональные данные, относящиеся к другим 

субъектам персональных данных, за исключением случаев, если имеются 

законные основания для раскрытия таких персональных данных. 

8.3. Сведения, указанные в п.8. 7. настоящего Положения, предоставляются 
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субъекту персональных данных или его представителю оператором в течение десяти 

рабочих дней с момента обращения либо получения оператором запроса субъекта 

персональных данных или его представителя. Указанный срок может быть продлен, 

но не более чем на пять рабочих дней в случае направления оператором в адрес 

субъекта персональных данных мотивированного уведомления с указанием причин 

продления срока предоставления запрашиваемой информации. Запрос должен 

содержать номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта 

персональных данных или его представителя, сведения о дате выдачи указанного 

документа и выдавшем его органе, сведения, подтверждающие участие субъекта 

персональных данных в отношениях с оператором (номер договора, дата заключения 

договора, условное словесное обозначение и (или) иные сведения), либо сведения, 

иным образом подтверждающие факт обработки персональных данных оператором, 

подпись субъекта персональных данных или его представителя. Запрос может быть 

направлен в форме электронного документа и подписан электронной подписью в 

соответствии с законодательством Российской Федерации. Оператор предоставляет 

сведения, указанные в п. 8.7 настоящего Положения, субъекту персональных данных 

или его представителю в той форме, в которой направлены соответствующие 

обращение либо запрос, если иное не указано в обращении или запросе.  

8.4. В случае, если сведения, указанные в п 8.7. настоящего Положения, а 

также обрабатываемые персональные данные были предоставлены для 

ознакомления субъекту персональных данных по его запросу, субъект 

персональных данных вправе обратиться повторно к оператору или направить ему 

повторный запрос в целях получения сведений, указанных в п. 8.7 настоящего 

Положения, и ознакомления с такими персональными данными не ранее чем 

через тридцать дней после первоначального обращения или направления 

первоначального запроса, если более короткий срок не установлен федеральным 

законом, принятым в соответствии с ним нормативным правовым актом или 

договором, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по 

которому является субъект персональных данных. 

8.5. Субъект персональных данных вправе обратиться повторно к оператору 

или направить ему повторный запрос в целях получения сведений, указанных в п. 

8.7 настоящего Положения, а также в целях ознакомления с обрабатываемыми 

персональными данными до истечения срока, указанного в п. 8.4 настоящего 

Положения, в случае, если такие сведения и (или) обрабатываемые персональные 

данные не были предоставлены ему для ознакомления в полном объеме по 

результатам рассмотрения первоначального обращения. Повторный запрос наряду 

со сведениями, указанными в п. 8.3 настоящего Положения, должен содержать 

обоснование направления повторного запроса. 

8.6. Оператор вправе отказать субъекту персональных данных в выполнении 

повторного запроса, не соответствующего условиям, предусмотренным п. 8.4 и 
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п.8.5 настоящего Положения. Такой отказ должен быть мотивированным. 

Обязанность представления доказательств обоснованности отказа в выполнении 

повторного запроса лежит на операторе. 

8.7. Субъект персональных данных имеет право на получение от оператора 

информации, касающейся обработки его персональных данных, в том числе 

содержащей: 

• подтверждение факта обработки персональных данных оператором;  

• правовые основания и цели обработки персональных данных; 

• цели и применяемые оператором способы обработки персональных 

данных;  

• наименование и место нахождения оператора, сведения о лицах (за 

исключением работников оператора), которые имеют доступ к персональным 

данным или которым могут быть раскрыты персональные данные на основании 

договора с оператором или на основании законодательства Российской Федерации;  

• обрабатываемые персональные данные, относящиеся к 

соответствующему субъекту персональных данных, источник их получения, если 

иной порядок представления таких данных не предусмотрен законодательством 

Российской Федерации;  

• сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения;  

• порядок осуществления субъектом персональных данных прав, 

предусмотренных Федеральным Законом «О персональных данных»;  

• информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной 

передаче данных; 

• наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, 

осуществляющего обработку персональных данных по поручению оператора, 

если обработка поручена или будет поручена такому лицу;  

• иные сведения, предусмотренные Федеральным Законом «О 

персональных данных».  

8.8. Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным 

данным может быть ограничено в соответствии с законодательством Российской 

Федерации, в том числе если: 

• обработка персональных данных, включая персональные данные, 

полученные в результате оперативно-розыскной, контрразведывательной и 

разведывательной деятельности, осуществляется в целях обороны страны, 

безопасности государства и охраны правопорядка; 

• обработка персональных данных осуществляется органами, 

осуществившими задержание субъекта персональных данных по подозрению в 

совершении преступления, либо предъявившими субъекту персональных данных 

обвинение по уголовному делу, либо применившими к субъекту персональных 
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данных меру пресечения до предъявления обвинения, за исключением 

предусмотренных уголовно-процессуальным законодательством Российской 

Федерации случаев, если допускается ознакомление подозреваемого или 

обвиняемого с такими персональными данными;  

• обработка персональных данных осуществляется в соответствии с 

законодательством Российской Федерации о противодействии легализации 

(отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию 

терроризма (Федеральный Закон «О противодействии легализации (отмыванию) 

доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма» от 

7 августа 2001 года N 115-ФЗ); 

• доступ субъекта персональных данных к его персональным данным 

нарушает права и законные интересы третьих лиц;  

• обработка персональных данных в целях продвижения работ, услуг на 

рынке путем осуществления прямых контактов с потенциальным потребителем с 

помощью средств связи, а также в целях политической агитации допускается 

только при условии предварительного согласия субъекта персональных данных. 

Указанная обработка персональных данных признается осуществляемой без 

предварительного согласия субъекта персональных данных, если оператор не 

докажет, что такое согласие было получено. 

 8.9. Решение, порождающее юридические последствия в отношении 

субъекта персональных данных или иным образом затрагивающее его права и 

законные интересы, может быть принято на основании исключительно 

автоматизированной обработки его персональных данных только при наличии 

согласия в письменной форме субъекта персональных данных или в случаях, 

предусмотренных законодательством Российской Федерации, устанавливающими 

также меры по обеспечению соблюдения прав и законных интересов субъекта 

персональных данных.  

Оператор обязан разъяснить субъекту персональных данных порядок 

принятия решения на основании исключительно автоматизированной обработки 

его персональных данных и возможные юридические последствия такого 

решения, предоставить возможность заявить возражение против такого решения, 

а также разъяснить порядок защиты субъектом персональных данных своих прав 

и законных интересов. 

8.10. Субъект персональных данных имеет право на защиту своих прав и 

законных интересов, в том числе на возмещение убытков и (или) компенсацию 

морального вреда в судебном порядке. 

 

9. МЕРЫ, НАПРАВЛЕННЫЕ НА ОБЕСПЕЧЕНИЕ ВЫПОЛНЕНИЯ 

ОПЕРАТОРОМ СВОИХ ОБЯЗАННОСТЕЙ 
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9.1. Оператор обязан принимать меры, необходимые и достаточные для 

обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом 

«О персональных данных» от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ и принятыми в 

соответствии с ним нормативными правовыми актами. Оператор самостоятельно 

определяет состав и перечень мер, необходимых и достаточных для обеспечения 

выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О 

персональных данных» от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ и принятыми в соответствии 

с ним нормативными правовыми актами, если иное не предусмотрено 

Федеральным законом «О персональных данных» от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ 

или другими федеральными законами. К таким мерам, в частности, относятся: 

1) назначение оператором, являющимся юридическим лицом, 

ответственного за организацию обработки персональных данных; 

2) издание оператором, являющимся юридическим лицом, документов, 

определяющих политику оператора в отношении обработки персональных 

данных, локальных актов по вопросам обработки персональных данных, 

определяющих для каждой цели обработки персональных данных категории и 

перечень обрабатываемых персональных данных, категории субъектов, 

персональные данные которых обрабатываются, способы, сроки их обработки и 

хранения, порядок уничтожения персональных данных при достижении целей их 

обработки или при наступлении иных законных оснований, а также локальных 

актов, устанавливающих процедуры, направленные на предотвращение и 

выявление нарушений законодательства Российской Федерации, устранение 

последствий таких нарушений. Такие документы и локальные акты не могут 

содержать положения, ограничивающие права субъектов персональных данных, а 

также возлагающие на оператора не предусмотренные законодательством 

Российской Федерации полномочия и обязанности;  

3) применение правовых, организационных и технических мер по 

обеспечению безопасности персональных данных; 

4) осуществление внутреннего контроля и (или) аудита соответствия 

обработки персональных данных согласно Федерального закона «О персональных 

данных» от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ и принятым в соответствии с ним 

нормативным правовым актом, требованиям к защите персональных данных, 

политике оператора в отношении обработки персональных данных, локальным 

актам оператора; 

5) оценка вреда в соответствии с требованиями, установленными 

уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных, 

который может быть причинен субъектам персональных данных в случае 

нарушения Федерального закона «О персональных данных» от 27 июля 2006 г. N 

152-ФЗ, соотношение указанного вреда и принимаемых оператором мер, 
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направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных 

Федеральным законом «О персональных данных» от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ  

6) ознакомление работников оператора, непосредственно осуществляющих 

обработку персональных данных, с положениями законодательства Российской 

Федерации о персональных данных, в том числе требованиями к защите 

персональных данных, документами, определяющими политику оператора в 

отношении обработки персональных данных, локальными актами по вопросам 

обработки персональных данных, и (или) обучение указанных работников. 

9.2. Оператор обязан опубликовать или иным образом обеспечить 

неограниченный доступ к документу, определяющему его политику в отношении 

обработки персональных данных, к сведениям о реализуемых требованиях к 

защите персональных данных. Оператор, осуществляющий сбор персональных 

данных с использованием информационно-телекоммуникационных сетей, обязан 

опубликовать в соответствующей информационно-телекоммуникационной сети, в 

том числе на страницах принадлежащего оператору сайта в информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет", с использованием которых 

осуществляется сбор персональных данных, документ, определяющий его 

политику в отношении обработки персональных данных, и сведения о 

реализуемых требованиях к защите персональных данных, а также обеспечить 

возможность доступа к указанному документу с использованием средств 

соответствующей информационно-телекоммуникационной сети.  

9.3. Оператор обязан представить документы и локальные акты, и (или) 

иным образом подтвердить принятие мер, указанных в настоящем разделе 

Положения, по запросу уполномоченного органа по защите прав субъектов 

персональных данных. 

 

10. ПРИНЦИПЫ И УСЛОВИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ 

ДАННЫХ 

 

10.1. Обработка персональных данных осуществляется на законной и 

справедливой основе. 

10.2. Обработка персональных данных ограничивается достижением 

конкретных, заранее определенных и законных целей. Не допускается обработка 

персональных данных, несовместимая с целями сбора персональных данных. 

10.3. Не допускается объединение баз данных, содержащих персональные 

данные, обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между 

собой. 

10.4. Обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают 

целям их обработки. 

10.5. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных должны 
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Ректору Федерального государственного бюджетного 

образовательного учреждения высшего образования 

«Донецкий национальный университет экономики и 

торговли имени Михаила Туган-Барановского»  

Дрожжиной С.В. 

 

_________________________________________ 
                                           (ФИО) 

_________________________________________ 

 

_________________________________________ 
                        (адрес регистрации)  

 

__________________________________________________ 

 

_____________________________________ 

 

_____________________________________ 
                              (серия и номер паспорта) 

 

 
                                                          

СОГЛАСИЕ 

на обработку персональных данных работников Университета 
                             

Я, ______________________________________________________________, в соответствии со ст. 9   
                                                                   (ФИО) 
Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных", в целях: 

- обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов; 

- заключения и регулирования трудовых отношений и иных непосредственно связанных с 

ними отношений; 

- отражения информации в кадровых документах; 

- начисления заработной платы; 

- исчисления и уплаты предусмотренных законодательством РФ налогов, сборов и взносов 

на обязательное социальное и пенсионное страхование; 

- представления работодателем установленной законодательством отчетности в 

отношении физических лиц, в том числе сведений персонифицированного учета в Пенсионный 

фонд РФ, сведений подоходного налога в ФНС России, сведений в ФСС РФ; 

- предоставления сведений в кредитную организацию для оформления банковской карты и 

перечисления на нее заработной платы; 

- предоставления сведений третьим лицам для оформления полиса ДМС; 

- предоставления налоговых вычетов; 

- обеспечения моей безопасности; 

- контроля количества и качества выполняемой мной работы; 

- обеспечения сохранности имущества работодателя 

даю согласие 

Федеральному государственному бюджетному образовательному учреждению высшего 

образования «Донецкий национальный университет экономики и торговли имени Михаила 
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Туган-Барановского» (ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ»), расположенному по адресу: ДНР, г. Донецк, 

ул. Щорса, д. 31, на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации 

обработку моих персональных данных, а именно на сбор, запись, систематизацию, накопление, 

хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу 

(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, 

уничтожение персональных данных. 

Перечень моих персональных данных, на обработку которых я даю согласие: 

- фамилия, имя, отчество; 

- пол, возраст; 

- дата и место рождения; 

- паспортные данные; 

- адрес регистрации по месту жительства и адрес фактического проживания; 

- номер телефона (домашний, мобильный); 

- данные документов об образовании, квалификации, профессиональной подготовке, 

сведения о повышении квалификации; 

- семейное положение, сведения о составе семьи, которые могут понадобиться 

работодателю для предоставления мне льгот, предусмотренных трудовым и налоговым 

законодательством; 

- отношение к воинской обязанности; 

- сведения о трудовом стаже, предыдущих местах работы, доходах с предыдущих мест 

работы; 

- СНИЛС; 

- ИНН; 

- информация о приеме, переводе, увольнении и иных событиях, относящихся к моей 

трудовой деятельности в ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ»; 

- сведения о доходах в ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ»; 

- сведения о деловых и иных личных качествах, носящих оценочный характер. 

Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме. 

  
                                                   

________________                _______________        __________________________ 

     (дата)                                                                     (подпись)                                                               (ФИО) 
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Ректору Федерального государственного бюджетного 

образовательного учреждения высшего образования 

«Донецкий национальный университет экономики и 

торговли имени Михаила Туган-Барановского»  

Дрожжиной С.В. 

 

_________________________________________ 
                                           (ФИО) 

_________________________________________ 

 

_________________________________________ 
                        (адрес регистрации)  

 

__________________________________________________ 

 

_____________________________________ 

 

_____________________________________ 
                              (серия и номер паспорта) 

 

 
СОГЛАСИЕ  

на обработку персональных данных несовершеннолетнего абитуриента, студента 

(заполняет законный представитель) 

 

Я, _____________________________________________________________________________,   
                                                                (фамилия, имя, отчество законного представителя)  

 являясь законным представителем ____________________________________________ 
                                                                                           (фамилия, имя, отчество несовершеннолетнего абитуриента, студента)  

(далее – Обучающийся) в соответствии с п. 1 ст. 9 закона РФ от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 

персональных данных» даю согласие на обработку моих персональных данных и персональных 

данных моего(ей) _________________________________________________________ 
                                                                                                                     (сына/дочери, фамилия, имя, отчество)  

федеральным государственным бюджетным образовательным учреждением высшего 

образования «Донецкий национальный университет экономики и торговли имени Михаила 

Туган-Барановского» (оператор персональных данных) Обработка данных должна 

осуществляться с целью:  

• выполнения требований законодательства Российской Федерации;  

• осуществления организации учебного процесса; 

• ведения бухгалтерского и кадрового учета; 

• предоставления мер социальной поддержки;  

• осуществления деятельности в соответствии с уставом. 

Согласие относится к обработке следующих персональных данных: 

• фамилия, имя, отчество; 

• данные документа, удостоверяющего личность (копия паспорта);  

• год, месяц, дата и место рождения; 

• адрес (место жительства и/или место пребывания);  
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• номер телефона;  

• биометрические персональные данные (фотография); 

• направление подготовки (специальность); 

• курс, группа, форма обучения;  

• семейное положение; 

• сведения о составе семьи (родители, попечитель, опекуны, муж/жена, дети); 

• образование, данные документа об образовании;  

• данные об успеваемости;  

• сведения о награждениях, поощрениях и присвоении званий; 

• отношение к воинскому учету; 

• индивидуальный номер налогоплательщика (ИНН) (копия);  

• данные страхового свидетельства государственного пенсионного страхования 

(СНИЛС) (копия); 

• данные о состоянии здоровья (в том числе наличие и группа инвалидности);  

• сведения об участии в международных, всероссийских, ведомственных, региональных 

олимпиадах, конкурсах, соревнованиях, состязаниях (с указанием названия олимпиады или 

иного мероприятия, предмета (дисциплины) либо вида спорта), смотрах, выставках, данные о 

научно-исследовательской, научно-технической и инновационной деятельности (в том числе 

сведения об открытиях, изобретениях и рационализаторских предложениях, участии в 

конкурсах на право получения гранта, участии в научно-практических конференциях, 

симпозиумах); 

• фамилия, имя, отчество родителей (законных представителей);  

• дата, месяц, год рождения родителей (законных представителей);  

• адрес (место жительства и/или место пребывания) родителей (законных 

представителей);  

• номер телефона родителей (законных представителей).  

Перечень действий оператора с персональными данными: сбор, запись, систематизация, 

накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, 

передача (предоставление, доступ), как с использованием средств автоматизации, так и без 

использования средств автоматизации. 

  Я согласен(а) с тем, что оператор может проверить достоверность предоставленных 

мною персональных данных, в том числе с использованием услуг других операторов, без 

уведомления меня об этом.  

Настоящее согласие действует с момента его подписания и до истечения срока хранения 

личного дела либо до его отзыва. Согласие может быть отозвано в любой момент по 

письменному заявлению, направленному в адрес оператора персональных данных по почте 

заказным письмом с уведомлением о вручении либо переданному уполномоченному 

представителю оператора под подпись с указанием даты получения (срок действия согласия и 

способ его отзыва)  

 

____________               __________             ___________________ 
       (дата)                                               (подпись)                                    (расшифровка подписи) 
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Ректору Федерального государственного бюджетного 

образовательного учреждения высшего образования 

«Донецкий национальный университет экономики и 

торговли имени Михаила Туган-Барановского»  

Дрожжиной С.В. 

 

_________________________________________ 
                                           (ФИО) 

_________________________________________ 

 

_________________________________________ 
                        (адрес регистрации)  

 

__________________________________________________ 

 

_____________________________________ 

 

_____________________________________ 
                              (серия и номер паспорта) 

 

 
СОГЛАСИЕ  

на обработку персональных данных совершеннолетнего абитуриента, студента 

Я, _______________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество, субъекта персональных данных) 

в соответствии со ст. 9 Федерального закона «О персональных данных» 

от 27.07.2006г. № 152-ФЗ даю согласие оператору: ____________________ 
______________________________________________________________________  

(наименование и адрес оператора, получающего согласие субъекта персональных данных) 

на обработку моих персональных данных: фамилия, имя, отчество; дата и место рождения; номер 

основного документа, удостоверяющего личность; сведения о дате выдачи указанного документа, 

уполномоченном органе, который выдал документ; адрес регистрации; адрес фактического 

проживания; семейное положение; сведения об образовании, в т.ч. сведения о документах 

подтверждающих его; профессия; сведения о местах работы и совершение над ними следующих 

действий: обработка, сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, 

изменение), подтверждение, использование, уничтожение по истечению срока действия Согласия, 

предусмотренных п. 3 ч. 1 ст. 3 Федерального закона «О персональных данных». от 27 июля 2006 г. 

N 152-ФЗ. 

Согласие действует с момента подписания и до момента прекращения хранения 

личного дела, или его отзыва в письменной форме. 

 

____________               __________             ___________________ 
(дата)                                               (подпись)                                    (расшифровка подписи) 


