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СИСТЕМА УПРАВЛЕНИЯ КАЧЕСТВОМ 
Положение о пресс-службе федерального государственного бюджетного образовательного 

учреждения высшего образования «донецкий национальный университет экономики и 

торговли имени Михаила Туган-Барановского» 
 

 

учреждения высшего образования «Донецкий национальный университет 

экономики и торговли имени Михаила Туган-Барановского», утвержденным 

приказом Министерством науки и высшего образования Российской Федерации 

от 30.03.2023 № 344;  

– Правилами внутреннего трудового распорядка ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ»; 

– локальными нормативными актами ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ»; 

– настоящим Положением. 

1.6. Пресс-службу возглавляет начальник, который назначается на 

должность и освобождается от должности ректором ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ», 

если иное не предусмотрено локальными нормативными актами ФГБОУ ВО 

«ДОННУЭТ». 

1.7. Все работники пресс-службы принимаются на должность и 

увольняются с должности ректором ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ» в установленном 

порядке, если иное не определено внутренним распорядительным документом. 

1.8. Пресс-служба в своей деятельности взаимодействует с другими 

структурными подразделениями Университета. 

 

II. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ И ФУНКЦИИ 

 

2.1. Основными задачами пресс-службы являются:  

1) взаимодействие с пресс-службой Министерства науки и высшего 

образования Российской Федерации по оперативным вопросам (создание 

инфоповодов для публикации на ресурсах Министерства науки и высшего 

образования Российской Федерации через ИС «Медиаплан»; отработка 

информационных рисков; сотрудничество по новостям, акциям и спецпроектам); 

2) наполнение официального сайта ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ» необходимым 

информационным контентом в соответствии с требованиями законодательства 

Российской Федерации; 

3) наполнение групп на официальных аккаунтах ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ» в 

социальных сетях; 

4) организация и проведение пресс-конференций, встреч с сотрудниками 

ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ», общественностью, выступления в средствах массовой 

информации ректора и других сотрудников ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ»; 

5) обеспечение координации связей с периодическими изданиями (теле, 

радиоканалами, газетами, журналами, сетевыми изданиями); 

6) участие в организации мероприятий, направленных на создание 

положительного имиджа и популяризацию ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ», в рамках 

своей компетенции; 

7) оказание методической помощи студенческим СМИ ФГБОУ ВО 
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«ДОННУЭТ». 

2.1. С целью обеспечения выполнения вышеуказанных задач пресс-служба 

осуществляет следующие функции: 

1) оперативное информирование общественности о деятельности ФГБОУ 

ВО «ДОННУЭТ»; 

2) информационное сопровождение внутренних и внешних мероприятий с 

участием ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ», их фото- и видеосъемка; 

3) реализация коммуникативной стратегии – создание информационно-

новостных материалов, информационных, рекламных и профориентационных 

видеороликов о деятельности ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ». 

 

III. ПРАВА  

 

3.1. В установленном порядке и в пределах своих полномочий 

запрашивать и получать от структурных подразделений Университета 

необходимую для выполнения задач и функций пресс-службы информацию. 

3.2. В необходимых случаях, по согласованию с проректором по научно-

педагогической и воспитательной работе ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ», привлекать к 

работе пресс-службы работников других структурных подразделений 

Университета. 

3.3. Вносить руководству ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ» предложения по 

совершенствованию работу пресс-службы. 

3.4. Давать разъяснения по вопросам, относящимся к компетенции пресс-

службы. 

3.5. Проводить и участвовать в совещаниях по вопросам, входящим в 

сферу деятельности пресс-службы. 

3.6. Осуществлять иные права, предусмотренные локальными 

нормативными документами ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ». 

 

IV. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ 

 

4.1. На пресс-службу возлагается ответственность за: 

1) невыполнение либо некачественное выполнение установленных 

настоящим Положением задач и функций; 

2) недостоверность предоставляемых данных и сведений; 

3) несоблюдение действующего законодательства Российской Федерации, 

локальных нормативных документов, невыполнение приказов вышестоящего 

руководства; 

4) правонарушения и преступления, совершенные в процессе своей 




