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– Законом Российской Федерации от 27.12.1991 г. № 2124-1 «О средствах 

массовой информации» (с изменениями и дополнениями); 

– Приказом Минобразования Российской Федерации от 04.10.1999 г. № 464 

«Об утверждении Примерного положения о редакционно-издательском 

подразделении высшего учебного заведения»; 

– Законом Российской Федерации от 29.12.1994 № 77-ФЗ «Об обязательном 

экземпляре документов» (с изменениями и дополнениями); 

– Всемирной конвенцией об авторском праве от 06.09.1952 г., Женева, 

вступила в силу для СССР 24.07.1971 г.; 

– Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, 

информационных технологиях и о защите информации» (с изменениями и 

дополнениями); 

– Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных 

данных» (с изменениями и дополнениями);  

–  Правилами внутреннего трудового распорядка ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ», 

утвержденными приказом от 11.12.2023 г. № 654оп; 

–  локальными нормативными актами ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ»; 

–  настоящим Положением. 

1.6. Отдел возглавляет начальник, который назначается на должность и 

освобождается от должности ректором ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ», если иное не 

предусмотрено локальными нормативными актами ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ». 

1.7. Все работники отдела принимаются на должность и увольняются с 

должности ректором ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ» в установленном порядке, если 

иное не определено внутренним распорядительным документом. 

1.8. Для выполнения своих задач и функций РИО УЦТИТ в своей 

деятельности взаимодействует с другими структурными подразделениями 

ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ». 

 

II. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ И ФУНКЦИИ 

 

2.1. Основными задачами РИО УЦТИТ являются: 

− подготовка и оформление учебных, учебно-методических, научных 

изданий, бланочной продукции к изданию в соответствии с нормативными 

документами; 

− обеспечение деятельности ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ» печатной продукцией 

в соответствии с планом изданий ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ»; 

− выполнение внеплановых заявок по предпечатной подготовке, печатным 

и производственным процессам в зависимости от наличия соответствующей 

типографской техники в РИО УЦТИТ. 
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2.2. С целью обеспечения выполнения вышеуказанных задач отдел 

осуществляет следующие функции: 

− подготовка к выпуску тематических сборников научных работ, 

материалов конференций, учебников и учебных пособий, учебно-методической 

литературы и другой продукции;  

− разработка совместно со структурными подразделениями ФГБОУ ВО 

«ДОННУЭТ» мероприятий по своевременному выполнению утверждённых 

планов выпуска литературы;  

− оформление сопроводительной документации к изданной литературе, 

бланочной продукции в соответствии с документами на редакционно-

издательские процессы;  

− оказание консультативной помощи сотрудникам структурных 

подразделений ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ» по вопросам подготовки и оформления 

печатных изданий;  

− представление по требованию руководства ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ» 

отчётов о деятельности РИО УЦТИТ. 

 

III. ПРАВА  

 

3.1. В установленном порядке и в пределах своих полномочий 

запрашивать и получать от структурных подразделений необходимую для 

выполнения своих задач и функций информацию. 

3.2. В необходимых случаях, по согласованию с ректором ФГБОУ ВО 

«ДОННУЭТ», выполнять работы в рамках свои компетенций. 

3.3. Вносить руководству ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ» предложения по 

оптимизации работы РИО УЦТИТ. 

3.4. Давать разъяснения по вопросам, относящимся к компетенции РИО 

УЦТИТ. 

3.5. Проводить и участвовать в совещаниях по вопросам, входящим в 

сферу деятельности отдела. 

3.6. Осуществлять иные права, предусмотренные локальными 

нормативными документами ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ». 

 

IV. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ  

 

3.1. На отдел возлагается ответственность за: 

1) невыполнение либо некачественное выполнение установленных 

настоящим Положением задач и функций; 

2) недостоверность предоставляемых данных и сведений; 




	– Законом Российской Федерации от 29.12.1994 № 77-ФЗ «Об обязательном экземпляре документов» (с изменениями и дополнениями);

