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СИСТЕМА УПРАВЛЕНИЯ КАЧЕСТВОМ 
Положение об отделе информационно-компьютерного обеспечения учебного процесса 
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− Трудовым кодексом Российской Федерации от 30.12.2001 г. № 197-ФЗ (в 

ред. от 14.02.2024 г.); 

−  Федерального закона Российской Федерации от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ 

«Об образовании в Российской Федерации» (в ред. от 25.12.2023 г.);  

− Уставом федерального государственного бюджетного образовательного 

учреждения высшего образования «Донецкий национальный университет 

экономики и торговли имени Михаила Туган-Барановского», утвержденным 

приказом Министерством науки и высшего образования Российской Федерации 

от 30.03.2023 г. №344;  

− Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, 

информационных технологиях и о защите информации» (с изменениями и 

дополнениями); 

− Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных 

данных» (с изменениями и дополнениями);  

− Постановлением Правительства Российской Федерации от 01.11.2012 г. 

№1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их 

обработке в информационных системах персональных данных»;  

− Постановлением Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 г. 

№687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных 

данных, осуществляемой без использования средств автоматизации»;  

− другими нормативными правовыми актами, касающимися деятельности 

ИКОУП УЦТИТ; 

− Правилами внутреннего трудового распорядка ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ», 

утвержденными приказом от 11.12.2023 г. № 654оп; 

− локальными нормативными актами ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ»; 

− настоящим Положением. 

1.6. Отдел возглавляет заведующий, который назначается на должность и 

освобождается от должности ректором ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ», если иное не 

предусмотрено локальными нормативными актами ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ». 

1.7. Все работники отдела принимаются на должность и увольняются с 

должности ректором ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ» в установленном порядке, если 

иное не определено внутренним распорядительным документом. 

1.8. Для выполнения своих задач и функций отдел ИКОУП УЦТИТ в 

своей деятельности взаимодействует с другими структурными подразделениями 

ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ». 
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II. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ И ФУНКЦИИ 

 

2.1. Основными задачами отдела являются: 

− обеспечение учебного процесса в компьютерных классах ФГБОУ ВО 

«ДОННУЭТ»; 

− организация доступа в компьютерные классы для самостоятельной 

работы студентов, аспирантов ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ»; 

− внедрение современных технологий, необходимых для эффективного 

функционирования компьютерных классов; 

− реализация и совершенствование компьютерных, информационных и 

иных технологий, разработанных структурными подразделениями ФГБОУ ВО 

«ДОННУЭТ» в компьютерных классах. 

2.2. С целью обеспечения выполнения вышеуказанных задач отдел 

осуществляет следующие функции: 

− техническая поддержка и внедрение необходимого программного 

обеспечения в учебный процесс и научно-исследовательскую деятельность 

ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ» на постоянной основе; 

− консультирование и помощь обучающимся, профессорско-

преподавательскому составу и сотрудникам ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ» в работе с 

различным программным обеспечением и устройствами в рамках компетенций 

сотрудников отдела; 

− обеспечение различных видов практической подготовки, которые 

предусматривают использование компьютерной техники в компьютерных классах 

ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ»; 

− консультационная поддержка использования электронной информационной 

образовательной сети Университета и ресурсов ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ», в т.ч. сети 

Интернет; 

− контроль, анализ и обеспечение антивирусной защиты информации в 

структурных подразделениях ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ»; 

− устранение неисправностей на технологических компьютерах ФГБОУ ВО 

«ДОННУЭТ» в рамках компетенции отдела. 

 

III. ПРАВА  

 

3.1. В установленном порядке и в пределах своих полномочий 

запрашивать и получать от структурных подразделений необходимую для 

выполнения своих задач и функций информацию. 

3.2. В необходимых случаях, по согласованию с ректором ФГБОУ ВО 

«ДОННУЭТ», выполнять работы в рамках свои компетенций. 




