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1. OBIIIHUE ITOJIOKEHU S

1.1. IHonoscenue o kanyenapuu (nanee - [lonoxxenue) onpeznenser Ha3HaYeHUE,
Henu, 3anadd, (yHKIUW, IOpaBa, OTBETCTBEHHOCTb, B3aUMOJECHCTBHE C JPYyTUMHU
CTPYKTYPHBIMH  MOJAPA3ACICHUSIMA W OCHOBBl  JICSITEIbBHOCTH  KaHLEJISpUU
['ocymapcTBeHHOM  OpraHuM3allud  BBICIIETO  [E)()SCCHOHAIBHOIO  O0pa30oBaHUs
«JloHeKUi HAIlMOHATBHBIM YHUBEPCUTET SKOHOMMKHA U TOProBIM UMeHM Muxauia
Tyran-bapanoBckoro» (nanee - YHUBEPCUTET).

1.2. Kanuensipust siBIseTCsl CTPYKTYPHBIM IOApa3felieHuey YHUBEpCUTETa U
IIOAYMHSIETCS PEKTOPY.

1.3. Kanuensipusi ocyliecTBIsS€T NOKyMEHTalbHOE oOecredeHhe NesTeNbHOCTH
VYHuBepcurera.

1.4. PykoBoauT KaHuensipuel 3aBenyrolui kanuensipueid. CoctaB U CTPyKTypa
KaHLEJIIpUH (GOpPMHUPYETCS COTTIACHO IITaTHOMY PACIHCAHHUIO.

1.5. B cBoell [eATeNbHOCTH KaHUENSApUS YHUBEPCUTETA PYKOBOACTBYETCS
JNEHCTBYIOIMM 3aKoHoaaTesnbeTBoM JloHenkoi HaponHoii PecnyGnuku, HOpMaTHBHO-
NPaBOBBIMU aKTaMH W METOJUYECKMMH MaTepuaiamMH B cdepe HesIONpPOU3BOJICTBA,
OpraHU3aLMOHHO-PACTIOPSIAUTENIBHBIMA ~ TOKYME@HTAaMU  YHHBEPCHTETa, Y CTABOM
YHuBepcureTa, a Takke HacTosmuM [lonoxenuem.

1.6. IlonoxeHue [elCTByeT B KauecTBe OpraHU3AIMOHHO-HOPMATHBHOTO
JOKYMEHTa U €ro MHCIIOJIHEHHE SBISeTCSl O0S3aTeNbHBIM Ui BCEX COTPYIHHUKOB
KaHLEJISIPUH.

1.7. TlonoxxeHne npenHa3HAYEHO AJIi BHYTPEHHEro IOJb30BaHHUSA, a BHEUIHUM
OpraHM3aLysAM HHPOpMALHS IPEIOCTABISIETCS [0 PEIICHUIO PEKTOpa Y HUBEPCUTETA.

1.8. Kpanuduxauronnsie tpeGoBaHUs, (QyHKLMOHAIbHBIE OOS3aHHOCTH, TpaBa,
OTBETCTBEHHOCTH 3aBEYIOILEro U JPYyTUX paOOTHUKOB KaHLEISPUU PErJIaMeHTUPYETCs!
JIOJDKHOCTHBIMU MHCTPYKIMSIMHU, YTBEPXKACHHBIMU PEKTOPOM Y HUBEPCHUTETA.

1.9. 3aBenyromuii KaHuensipueid o0s3aH O3HAKOMUTH PaOOTHUKOB KaHIRJISPHH C
naHHbIM [lonoxeHuem mojJ pociuch.

1.10. B TIlosoxxeHue MOTYyT BHOCHUTBCS HU3MEHEHMS 10 OOOCHOBAHHOMY
IIpeJICTaBIeHUIO 3aBeIyIOLIEero KaHUe s Ipueid ¢ corjacusl pekropa Y HuBepcureTa.
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2. OPTAHM3ALIMOHHAA CTPYKTYPA KAHIEJAPUHN

KAHIEJIAPUA

3aBeayommni KaHueasipuen

N A

4

Jlesonpon3BoAUTENb (—
Kypsep
Omnepatop 1K
3aB.apxX1UBOM
ApXHuBapuyc
DKCHeAuTOp

3. HEJIU U 3AJAYU KAHLEJIAPUU

3.1. JleATenbHOCTh KAHICISAPUH OIPEACIIeTCS B COOTBETCTBUH C Y CTaBOM
YHuBepcurerTa.

3.2. llein KaHIEJSIPUM: OPTaHU3AIMS, PYKOBOJCTBO, KOOPAUHAIIHS, KOHTPOJIb U
peanuzamus pabOT IO JIOKYMEHTAIlMOHHOMY OOCCIICUYEHHIO BCEX CTPYKTYPHBIX
oApa3AeICHN YHUBEPCUTETA.

3.3. OCHOBHBIMM 3aJa4aMH KaHICJSIPUH  SBISIOTCS  OpraHU3alus M
OCYIIECTBIICHHE Ha BEICOKOM YPOBHE:

- COBEpPIICHCTBOBAHHME M ONTHMM3alMSA CHCTEMBI JICJIIOIPOM3BOACTBA B
YHUBEPCHUTETE,
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- MOATOTOBKAa U O(OPMIIEHHE IOKYMEHTOB B COOTBETCTBUHU C JEHCTBYIOUIUMU
CTaHJapTaMU U MPaBUJIAMH;

- OpraHU3alMOHHO-METOJAMYECKOE PYKOBOJCTBO, KOOPAMHALMS U KOHTPOJIb
NEATEIbHOCTH  CTPYKTYPHBIX  NOAPA3ACICHUN  YHUBEPCUTETA 1O  BOIpOCaM
JETONPOU3BOJICTBA U APXUBHOIO JIENIA;

- KOHTPOJIb 32 MPOXOKJICHUEM U UCIIOJIHEHUEM JIOKYMEHTOB B Y HUBEPCUTETE;

- TOATOTOBKA M  MPEICTAaBICHUE PYKOBOJICTBY ~ MH(OpPMAIMOHHO -
AQHAJIUTUYECKUX  MAaTepUaloB O  COCTOSHMM W IEPCIEKTUBAX  Pa3BUTUSA
JOKYMEHTAIIMOHHOTO O0eCIeYeHUs ACSITeIbHOCTH YHHUBEPCUTETa U MCIOJHUTEIBCKON
JTVCLUUTUIAHBL;

- BHEJIPEHHE HOBBIX METOJOB OpraHU3alMU JAEJIONPOU3BOACTBA, B TOM YHCIIE HA
OCHOBE HCIIOJIb30BAaHUS COBPEMEHHBIX MH()OPMAIIMOHHBIX TEXHOJIOTHH.

4. OCHOBHBIE ®YHKIINHU

4.1. OO6paboTka BXOIAIlIEH W HUCXOIAILIEH KOPPECIOHIEHIIUHU, JOCTAaBKa €€ 0
Ha3HA4YECHUIO.

4.2. OcyuiecTBiIeHUE KOHTPOJIS UCTIOTHEHUS TOKYMEHTOB.

4.3. Opranuzanus perucTpalu, yueta u XpaHeHUs TOKyMEHTOB.

4.4. TlonmydyeHue, perucrpauus, OTIpPaBKa TOYTOBOM KOPPECHOHICHIINH,
IMOITMCHBIX U3IaHUH.

4.5. Pa3paboTka HOMEHKJIATYpPBHI €], OCYIIECTBICHHUE KOHTPOJS MPABUIHHOTO
dbopMupoBaHUS A€N B CTPYKTYPHBIX MOAPA3ICICHUIX Y HUBEPCUTETA.

4.6. IloaroroBka JOKYMEHTOB K CBOCBPEMEHHOM CJlaue B apXUB.

4.7. Pa3paboTka U BHEAPECHUE MPE/JI0KEHUN 0 COBEPIICHCTBOBAHUIO CUCTEMBI
JEJIO0MPOU3BOICTBA, KOMIIBIOTEPU3ALUSA Mpoliecca AEIONPOU3BOICTBA.

4.8. TleuaTh U pa3MHOKEHHE CITY>KEOHBIX TOKYMEHTOB.

5. IPABA 1 OTBETCTBEHHOCTb

5.1. Kanyenapusa Ynueepcumema umeem npaeo:

- OCYIIECTBJIATh B MpejAeiax CBOCH KOMIETEHIIMH IPOBEPKY W KOOPIMHAIIUIO
JIEATCIPHOCTA  CTPYKTYPHBIX  MOJApa3JefieHHl  YHHBEPCHUTETa IO  BOMpocam
JIeTTOTIPOM3BOJICTBA; O pe3yIbTaTaX MPOBEPOK JTOKIAABIBATH PYKOBOICTBY;

- BO3BpaIllaTh MCIOJIHUTEIISIM Ha J0pabOTKy oOQopMIIEHHBIE C HapyIICHHEM
YCTAHOBJICHHBIX MPaBUJI MIPOEKTHI JOKYMEHTOB, JaBaTh PEKOMEHAAIIUU 10 YCTPAHEHHIO
BBISIBJIEHHBIX HEJIOCTAaTKOB;
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- BHOCUTD NPEJIOKEHUS 110 YCOBEPIIEHCTBOBAHUIO CUCTEMBI JIEJIONIPOU3BOICTBA;

- IPUHUMATh y4acTHE B MOJ0OpE M PACCTAaHOBKE KaJpPOB MO CBOEMY MPOUIIO
JICSITEIbHOCTH,

- BHOCHUTh TIPEJIOKEHUS PYKOBOJCTBY IO TOBBINICHUIO KBalu(UKaIINH,
MOOIIPEHNUIO ¥ HAJIOKEHUIO B3bICKAHUW Ha pPAOOTHUKOB KaHIEISPUU U JPYTUX
CTPYKTYPHBIX ITOJPA3ACICHUN.

5.2. TlonHy¥o0 OTBETCTBEHHOCTHh 3a Kay€CTBO M CBOEBPEMEHHOCTH BBITIOJTHEHHUS
3a/1a4 U PYHKIMNA KaHIETSPUU B COOTBETCTBUU ¢ paznenamu 3 u 4 ganHoro [lonoxxenus
HECET 3aBEAYIOLINN KaHIETAPUEN.

6. B3BAUMOJIEUCTBUE KAHIEJISIPUUA C JIPYTUMHU
CTPYKTYPHBIMMU ITOAPA3SJAEJIEHUAMU YHUBEPCUTETA

6.1. Kanuensipusi BBIMOJTHSAET CBOM 3aJ1aud B TECHOM B3aWMOJICHCTBUU C JIPYTUMH
noJipa3/ieJICHUSIMUA YHUBEPCUTETA:
6.1.1.C pykoeoocmeom Ynueepcumema
LHonyuaem:
- OpPraHU3alMOHHO — PACIOPSAIUTEIbHBIE TOKYMEHTBI PEKTOPA, IPOPEKTOPOB.
IIpeoocmasnsem:
- IUCbMA U JPYTHe BUABI KOPPECTIOHICHITUU.
6.1.2. C oekanamu, oupekmopamu
Llonyuaem:
- PUKA3bI [0 JINYHOMY COCTaBY CTYJEHTOB, CIIyIlIaTeNeH;
- pPacIopsKEHUS;
- KOPPECTIOHJAEHUINIO JUIsl AanbHEeNeln 00paboTKU (CIIpaBKU, YBEOMIICHUS).
IlIpeoocmasnaem:
- KONHUM JOKYMEHTOB, TOJJIEXKAIIMX JalbHEWIlIeMy KONHUPOBAHHUIO U
Pa3MHOXKEHUIO;
- MINChbMA U JPYTU€ BUIBI KOPPECTOHAECHIINH.
6.1.3. C  YueOHO-UHGOPMAUUOHHBIM  UHCHIUMYMOM  UHHOBAUUOHHBIX
mMexHo02uu
llonyuaem:
- TEXHUYECKYIO MMOMOIIb IS TOJEPKaHus B paboueM COCTOSTHHH TPOTPaMMHO-
TEXHUYECKOT0 KOMILJIEKCa M TEXHUYECKUX CPEJICTB.
IIpeoocmasnaem:
- 3aBKM Ha MPUOOPETEHUE KOMIIBIOTEPHON TEXHUKH, MPOTPAMMHBIX CPEJICTB,
PEMOHT TEXHUKH;
- CBEJICHUS O HAJIMYUU U UCIIOJIb30BAHUHM KOMITBIOTEPHOU TEXHUKU U TEXHHUYECKUX
CPEICTB.
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6.1.4. C ropuckoncynrvmom
Honyuaem:
- FOPUINYECKUE KOHCYIbTAIMK TI0 BOIPOCAM JACSATEILHOCTH KaHIEISPUH;
- IOKYMEHTBI, MIPOIIIEIIINE COTIaCOBaHUE.
lIpeoocmasnsem:
- MIUChbMa U JPYrue BUJIBI KOPPECTIOHACHIINH,
- IOKYMEHTBI JIJIsl COTJIACOBAHUSI.
6.1.5. C omoenom kaopoe
Honyuaem:
- OpraHU3aIMOHHO — PACHOPSAUTENIBLHBIE JOKYMEHTHI B PaMKaxX KOMIIETCHIIMU
oTaena KaJapos;
- IOKYMEHTBI JIJIsl 3aBEPEHUS IeUaTIMHU.
IIpeoocmasnsem:
- IOYTY U IPYTHUE BUbI KOPPECTIOH ICHIINY;
- OpPTaHU3aIMOHHO-PACIIOPSIAUTEIbHBIC JOKYMEHTHI.
6.1.6. C yueonvim omoenom
LHonyuaem:
- HOPMAaTUBHBIE TOKYMEHThI CUCTEMBI yIPaBIEHUS KaueCTBOM 00pa30oBaHUsI.
IIpeoocmasnsem:
- KOITUUA HEOOXOAUMBIX JOKYMEHTOB;
- IOYTY U APYTHE BHUJIBI KOPPECIIOHICHIIHH.
6.1.7.Co 6cemu cmpykmypHvimu noopazoejieHuamu Ynueepcumema
Lllonyuaem:
- 3aIOJIHEHHbIE KOMAaHIUPOBOYHBIE YIOCTOBEPEHUS, MOUTY (BHYTPEHHIOIO U
BHEIIIHIOIO);
- OPraHU3aLMOHHO-PACIIOPSAUTENbHBIE TOKYMEHTHI Y HUBEPCUTETA;
- IOKYMEHTBI, MTOJIeKAIINE KOMUPOBAHUIO U PA3MHOXKEHUIO;
- IOKYMEHTBI JUIsl YTBEPKICHUS TEYaTAMH,
- MUChbMA U JPYrUe BUJIbI KOPPECTOHAEHIUH 111 OTIPABKU IO MECTY Ha3HAYECHUS;
- MNChbMA B JIPyTrye OPraHU3allNu JJIsl PETUCTPALUU U PACCHUIKH.
IIpeoocmasnaem:
- KOHCYJbTalld 1O TMpaBWJIaM JOKYMEHTOOOOpOTa M JOKYMEHTallMOHHOTO
oOecrieueHus1 Y HUBEPCUTETA,;
- MOYTYy (BHEIIHIOK M BHYTPEHHIOKW), a TaKkKe JAPYrue BUJIbI KOPPECHOHICHIIUU
JUTISl O3HAKOMJICHUS;
- (hOopMBI TOKYMEHTOB JIJIs1 O3HAKOMJIICHUS;
- OJTaHKM KOMaHJIUPOBOYHBIX YAOCTOBEPEHUMH;
- OPraHU3aLMOHHO-PACTIOPSAAUTEIbHBIE JOKYMEHTHI.
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7. BHECEHHUE U3MEHEHUMH U JIOITOJTHEHUM B ITOJIOKEHUE

7.1. W3menenuss u pomnonHeHuss B [lonoxkeHue o KaHUENSpUM  BHOCATCS IO
OpEeAJIOKEHUSIM ~ 3aBEYIOLIEro KaHLEeIspuen W BCTYIAIOT B CWJIYy [OCHe
COOTBETCTBYIOIIETO NIPUKa3a peKTOpa Y HUBEPCUTETA.

7.2. I3MeHeHus: U nonosiHeHUs B [looxkeHue O KaHLENSpUu YTBEPXKAAIOTCS U
COTJIACOBBIBAIOTCS B TOM K€ MOpsiiKe, uTo U AaHHOe [lonoxenue.

8. PEOPITAHM3ALNA U JINKBUJAIIUSA KAHIEJSIPUA
8.1. Peopranmzauuss WM JIMKBUAAUUS KaHLEISIPUH OCYLIECTBISAETCS B

COOTBETCTBUM C JIEUCTBYIOLIUM B YHUBEpPCUTETE MOPSAIKOM, ONpe/ieIeHHbIM B YCTaBe
YHuBepcurera.

[Tonoxxenue YIBEPXKACHO Ha 3aCCdaHHuHn V4yeHoro coBera YHI/IBepCI’ITeTa

25.11.2015 r., npotokon Ne 4.

CornacoBano:
HauanbHUK OT/ieN1a KayecTBa /%/%/;M H.B.PaccynoBa

FOpuckoHcynbT ﬂ T.B.AHTHNIOBa




